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	АДМИНИСТРАЦИЯ

ЕЙСКОУКРЕПЛЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 01.10.2015
	                                                 № 87

	село Ейское Укрепление

	


Об утверждении схемы водоснабжения и водоотведения

Ейскоукрепленского сельского поселения

Щербиновского района

В соответствии со статьей 38 Федерального закона от 7 декабря 2011 года № 416-ФЗ «О водоснабжении и водоотведении», Постановлением Правительства Российской Федерации от 05 сентября 2013 года № 782 «О схемах водоснабжения и водоотведения» и статьей 36 Устава Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района,                                п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить схему водоснабжения и водоотведения Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района (прилагается).

2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района.

3. Официально опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района».

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5. Постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.

Глава 

Ейскоукрепленского сельского поселения

Щербиновского района                                                                       М.Г. Найденко
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕНА

постановлением администрации

Ейскоукрепленского сельского 

поселения Щербиновского района

от 01.10.2015 № 87


СХЕМА

ВОДОСНАБЖЕНИЯ И ВОДООТВЕДЕНИЯ 

ЕЙСКОУКРЕПЛЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА

ВВЕДЕНИЕ

Перспективная схема водоснабжения разработана на основе Генерального плана Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района (далее – Генеральный план), разработанная ООО «Проектный институт территориального планирования» на основании муниципального контракта №КР-003 от 7 ноября 2011 года по заданию Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района (далее – поселение). 

Основные параметры развития определены Генеральным планом, а задачи и мероприятия по их решению сформированы на основе анализа текущего состояния ВКХ поселения.
Основные цели развития системы водоснабжения поселения вытекают из Генерального плана и действующих программ развития, которые направлены на создание условий, обеспечивающих стабильное улучшение качества жизни всех слоев населения и формирование поселения. Основные параметры развития определены Генеральным планом. Задачи и мероприятия по их решению сформированы на основе анализа текущего состояния водоснабжения поселения.

Основные цели развития системы водоснабжения:

- обеспечение надежного и доступного предоставления услуг водоснабжения и водоотведения, удовлетворяющего потребности поселения с учетом перспектив развития до 2032 года;

- системы водоснабжения и водоотведения поселения;

- санитарной обстановки территории поселения.

Поставленные цели должны достигаться в условиях минимизации темпов роста тарифов на оказываемые услуги, что проблематично, когда решение множества инфраструктурных проблем (износ коммуникаций, устаревшие технологии и оборудование, неполный охват территории инженерными сетями) долгое время откладывалось.

Основные задачи программы комплексного развития системы водоснабжения:

1. Строительство водопроводных сетей для подключения новых территорий в соответствии с Генеральным планом.

2. Строительство новых и реконструкция существующих водозаборов, водоводов и водопроводных сетей для подключения поселения.

3. Модернизация существующих водозаборов для обеспечения бесперебойности подачи воды, повышения энергоэффективности подъема воды, обеспечения санитарных и экологических норм и правил.

4. Модернизация магистральных, уличных и внутриквартальных сетей водопровода с целью повышения надежности транспортировки воды, снижения аварийности, потерь и неучтенных расходов, модернизация вводов и квартальных сетей в связи с переводом отдельных объектов на закрытое горячее водоснабжение, модернизация оснащения службы эксплуатации сетей.

5. Модернизация насосных станций для повышения энергоэффективности и надежности подачи воды. 

6. Модернизация резервуаров и водонапорных башен с целью обеспечения санитарных и экологических норм и правил в процессе ее хранения, снижения потерь и неучтенных расходов.

7. Создание системы управления водным балансом и режимом подачи и распределения воды для повышения энергоэффективности, снижения потерь, неучтенных расходов и эффективного контроля реализации.

СУЩЕСТВУЮЩЕЕ ПОЛОЖЕНИЕ В СФЕРЕ ВОДОСНАБЖЕНИЯ ПОСЕЛЕНИЯ

1.1. Структура системы водоснабжения

В состав поселения входит село Ейское Укрепление число постоянных жителей - 2175 чел.

ООО «Щербиновский коммунальщик» эксплуатирует систему централизованного водоснабжения, осуществляет водоснабжение населения, промышленных предприятий и организаций поселения. 

Общая протяженность водопроводных сетей поселения составляет 19695 метров.

Трубопроводы, транспортирующие воду, имеют износ более 85%.

Сети водопровода выполнены кольцевыми и тупиковыми. Система водоснабжения не оборудована аварийными выпусками, вантузы для впуска и выпуска воздуха отсутствуют. Глубина залегания водопроводных сетей 1,2 метра, диаметром 50-200мм. Стальные трубы не имеют катодной защиты.

1.2. Анализ состояния и функционирования 

существующих источников водоснабжения

Анализ состояния и функционирования существующих источников водоснабжения.

Подземные воды:

В гидрогеологическом отношении поселение находится в сложных и мало изученных гидрогеологических условиях. 

По приуроченности к определенным литолого-стратиграфическим разностям подземные воды подразделяются на следующие водоносные комплексы:

- водоносный комплекс четвертичных отложений;

- водоносный комплекс средне-верхнеплиоценовых отложений;

- водоносный комплекс киммерийских отложений.

Водоносный комплекс четвертичных отложений широко распространен на территории района и приурочен к покровным лессовидным суглинкам элювиально-делювиального генезиса; к делювиальным суглинкам, покрывающим склоны водоразделов; к аллювиальным образованиям, слагающим поймы и надпойменные террасы степных рек и крупных балок. Общая мощность покровных суглинков на водоразделах достигает 20 м, а на склонах она составляет 5-10 м. Почти повсеместно они подстилаются толщей глин средне-верхнеплиоценового возраста. Всего выделяется 2-3 водоносных слоя, разделенных более плотными разностями суглинков. Воды грунтовые. Глубина залегания их уровня зависит от рельефа местности и изменяется в среднем от 4-5 до 31,5 м. Водообильность, как суглинков водоразделов, так и аллювиальных отложений рек, низкая. Дебиты скважин и колодцев колеблются в пределах 0,04-0,69 л/сек. Дебиты немногочисленных родников (на склонах долин и балок) составляют 0,01-0,2 л/сек. Качество воды отличается большим разнообразием. Минерализация изменяется от 0,6 до 5 г/л,  преимущественно 2-3 л/с.  Общая жесткость изменяется от 5 до 53 мг-экв/л.  Питание комплекса происходит за счет инфильтрации атмосферных осадков и поверхностных вод.

Из-за пестроты химического состава и слабой водообильности водоносный комплекс четвертичных отложений для целей централизованного водоснабжения не используется. В основном эксплуатируется для водоснабжения индивидуальных хозяйств.

Водоносный комплекс средне- верхнеплиоценовых отложений залегает в районе поселения до глубины 45-52 м. Верхняя часть комплекса до 33-41 м представлена плотными водоупорными глинами, ниже которых встречается слой песка серого глинистого с прослоями глины мощностью 8-11 м. Водоносный комплекс содержит напорные воды. Водообильность отложений изменяется в пределах от 0,3 до 2,4 л/с.

Питание комплекса происходит за счет атмосферных осадков и поверхностных вод в местах выхода отложений на дневную поверхность. 

По химическому составу подземные воды сульфатно-натриевые, хлоридно-сульфатные, реже гидрокарбонатные натриевые с сухим остатком 0,5-3,5 г/л и жесткостью общей от 1,8 до 34,3 мг-экв./л. 

По результатам лабораторных исследований вода не соответствует требованиям СанПиН 2.1.4.1074-01 «Питьевая вода. Гигиенические требования к качеству воды централизованных систем питьевого водоснабжения. Контроль качества. Гигиенические требования к обеспечению безопасности систем горячего водоснабжения» по жесткости, сухому остатку, содержанию сероводорода, сульфатов, натрия, фтора и по минерализации.

Водоносный комплекс отложений киммерийского яруса имеет так же повсеместное распространение в районе и является основным каптируемым источником для водоснабжения. В районе с. Николаевки вскрывается на глубинах 41-64 м. 

Водовмещающими породами являются пески серые, кварцевые мелкозернистые, реже среднезернистые, мощность которых достигает 20-36 м. с редкими прослоями и линзами глин. Воды комплекса напорные, в зависимости от гипсометрических высот поверхности земли. Пьезометрические уровни устанавливаются на глубинах 14-27 м. Водообильность горизонта сравнительно высокая. Дебиты скважин изменяются от 12 до 26 м3/час при понижениях уровня воды на 7-30 м.

Основное направление движения потока подземных вод северо-западное.

По химическому составу подземные воды киммерийских отложений гидрокарбонатно-сульфатно-хлоридные, с преобладанием ионов хлора и сульфатов. По катионному составу в водах преобладают ионы натрия. По результатам лабораторных исследований подземные воды киммерийского яруса не соответствуют требованиям СанПиН 2.1.4.1074-01 «Питьевая вода. Гигиенические требования к качеству воды централизованных систем питьевого водоснабжения. Контроль качества. Гигиенические требования к обеспечению безопасности систем горячего водоснабжения» по жесткости, сухому остатку, по содержанию сероводорода, хлоридов, сульфатов, натрия, по запаху, вкусу и цветности. В некоторых скважинах зафиксировано превышение нормативов по содержанию аммония.

В настоящее время водоснабжение с. Ейское Укрепление осуществляется от Ленинградского группового водозабора. Фактический объем забираемой воды составляет 445 м3/сут. 

В распределительную сеть с. Ейское Укрепление вода поступает непосредственно из магистрального водопровода.

Вода из водопровода соответствует требованиям СанПиН 2.1.4.1074-01 «Питьевая вода. Гигиенические требования к качеству воды централизованных систем питьевого водоснабжения. Контроль качества. Гигиенические требования к обеспечению безопасности систем горячего водоснабжения». 
- предусмотреть меры по предотвращению попадания в водотоки промышленных, хозяйственно-бытовых и сельскохозяйственных стоков;

- благоустроить русла и берега водотоков, проходящих в пределах населённых пунктов;

- развивать заповедные и охотничьи хозяйства на устьевых участках рек.

Местные водные ресурсы Щербиновского района исчерпаны полностью. Они не могут стать даже водоприемниками сточных вод без соответствующей очистки последних.

1.3. Использование поверхностных вод

Местный сток Щербиновского района приурочен в основном к р. Ясени и балке Грекова Чубурка. Местный сток бассейна р. Ея аккумулируется в основном в плавневой дельтовой зоне, между с. Екатериновка и ст. Старощербиновская, где находится озеро Кияшкин Лиман – замыкающий расчётный гидрологический створ р.Ея.

Поверхностные воды в Щербиновском районе используются в основном в рекреационных целях (отдых, рыбалка) и частично в сельском и рыбном хозяйстве (орошение, рыборазведение, животноводстве). 

Щербиновский район располагается в зоне недостаточного увлажнения: испарение с водной поверхности (750мм) превышает количество выпадающих осадков (600мм). Местный сток воды в летний период приближается к нулю и может поддерживаться за счёт грунтового питания или транзитного стока. 

Реки Ея и Ясени являются транзитными, но их сток не может удовлетворять потребности в воде Щербиновский район в необходимом объёме и качестве. Чтобы использовать местный сток его необходимо регулировать в прудах при прохождении весеннего снеготаяния и летних дождевых ливневых паводков. Местное население с давних пор пользуются этим, а накопленную в прудах воду используют для хозяйственно-бытовых нужд, в рыбоводстве, частично для орошения и в рекреационных целях.

Многие небольшие водоёмы, созданные при строительстве дамб, очень мелководны, густо поросли растительностью и являются лишь бассейнами – испарителями, безвозвратно и бесполезно потребляющими воду. Распашка земель до уреза привела к заилению и зарастанию русел рек и балок, уменьшилась их пропускная способность. Отдельные пруды совершенно высохли и поросли влаголюбивой растительностью.

Для улучшения санитарного состояния водотоков базирующихся на местном стоке и повышения их водообеспеченности необходимо:

- провести комплекс водоохранных мероприятий;

- ликвидировать некоторые дамбы, реконструировать существующие плотины и водосбросные сооружения, упорядочить водные тракты;

- расчистить от заиления некоторые пруды;

- предусмотреть меры по предотвращению попадания в водотоки промышленных, хозяйственно-бытовых и сельскохозяйственных стоков;

- благоустроить русла и берега водотоков, проходящих в пределах населённых пунктов;

- развивать заповедные и охотничьи хозяйства на устьевых участках рек.

Местные водные ресурсы Щербиновского района исчерпаны полностью. Они не могут стать даже водоприемниками сточных вод без соответствующей очистки последних.

Местный сток возможно использовать только для технических целей, рыбоводства и рекреации.

Для улучшения санитарного состояния малых водотоков, повышения их водообеспеченности необходимо проводить:

Таблица 11
Ресурсы поверхностных вод Щербиновского района

	Водный

источник,

(река, балка )


	Муниципальное образование,

сельское поселение
	Площадь

водос-     

бора, км2

	Осад-ки,

мм
	Испаре

ние с вод

ной

поверх-ности.,

мм
	Вид стока
	Годовой

сток воды

95 %-ой обеспечен-

ности
	Максима-

льный сток

1%-ой

обеспечен-

ности,
	Минима-

льный сток

95%-ой

обеспечен-

ности
	Твёрдый

сток
	Химичес-

кий состав

воды,

тип/мине-

рализация

	
	
	
	
	
	
	млн.

м3
	м3/с
	м3/с
	ср.ме

сяч. м3/с
	ср.сут.

м3/с
	годовой

сток,

тыс.тонн
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	Ея
	Ейскоукрепленское, Екатериновское,

Старощербиновское,

Щербиновское
	8423
	600
	750
	Транзит-ный сток
	28.7
	0.91
	277
	0.020
	0.010
	-
	сульфатно

натриевые

3000-5000 мг/л

	Ясени
	Старощербиновское,

Новощербиновское
	596
	 
	
	Транзит-ный сток


	8.21
	0.26
	19.6
	0.032
	0.001
	35.2
	΅


- водоохранные мероприятия с соблюдением Водного Кодекса РФ,

- ликвидация лишних дамб (плотин), не обеспечивающих водой пруды,

- меры, исключающие попадание промышленных, сельскохозяйственных и животноводческих стоков,

- благоустройство русел и берегов рек для рекреационных целей.

- расчистка русел рек и прудов от заиления, мощность которых в отдельных прудах достигает 1м, 

- реконструкция отдельных плотин и водосбросных сооружений на беспрепятственный пропуск паводковых вод,

В целях улучшения хозяйственно-питьевого водоснабжения с. Ейское Укрепление и с учетом вышеизложенной характеристики существующих систем водоснабжения, а так же гидрологической характеристики поверхностных водотоков, предлагается:

- централизованное хозяйственно-питьевое водоснабжение с. Ейское Укрепление, предусмотреть из единого Ейского группового магистрального водопровода МВ II-2 Ш150 мм, источником водоснабжения которого является Ленинградское месторождение подземных вод.

1.4. Анализ существующих схем водоснабжения 

Централизованное хозяйственно-питьевое водоснабжение с. Ейское Укрепление осуществляется водой от артезианских скважин Ейского группового магистрального водопровода МВ II-2 Ш150 мм, источником водоснабжения которого является Ленинградское месторождение подземных вод.
1.5. Анализ существующих сетей системы

водоснабжения, Проблем водоснабжения

Одной из главных проблем качественной поставки воды населению поселения является изношенность водопроводных сетей. Сети в с. Ейское Укрепление проложены тупиковые Ш 50- 100-150-200 мм из труб разных материалов: асбестоцемент, полиэтилен, чугун. Они находятся в аварийном, изношенном состоянии.
На территории с. Ейское Укрепление имеется насосная станция II подъема и водонапорная башня.
При разработке генерального плана предусматривается реконструкция существующей системы водоснабжения с поэтапной заменой существующих сетей и переключением существующих объектов на кольцевую проектируемую сеть.

В связи со значительной изношенностью водопроводных сетей имеют место высокие потери. 

На качество обеспечения населения водой также влияет тот факт, что большая часть сетей в поселении тупиковые, следствием чего является недостаточная циркуляция воды в трубопроводах, увеличивается действие гидравлических ударов при отключениях, прекращение подачи воды при отключении поврежденного участка потребителям последующих участков. Недостаточная циркуляция воды при тупиковых сетях приводит к снижению давления и ухудшению качества воды.

К нерациональному и неэкономному использованию подземных вод можно отнести использование воды питьевого качества на производственные и другие цели, не связанные с питьевым и бытовым водоснабжением. Значительно возрастает потребление воды в летний период, что, в первую очередь, связано с поливом приусадебных участков, а также поселковых зеленых насаждений.

Существующие водопроводные сети в основном тупиковые, выполнены из разных материалов: сталь, чугун, асбестоцемент, полиэтилен, с диаметром труб от 100мм до 150мм. 

Общая протяженность водопроводной сети составляет 19,695км, в том числе:

Износ водопроводных сетей поселения составляет более 85,0%.  

Действующая водонапорная башня построена в 70-е гг. прошлого века. За долгие годы эксплуатации в баках собираются известковые осадки, ржавчина, иловые отложения, что ведет к снижению качества воды.

Качество поставляемого ресурса.

В табл. 1 приведен химический анализ воды в Щербиновском районе. Качество воды, подаваемой потребителям, соответствует требованиям СанПиН 2.1.4.1074-01 «Питьевая вода. Гигиенические требования к качеству воды централизованных систем питьевого водоснабжения. Контроль качества». Основные показатели качества воды смотри таблицу 1.

Таблица 1 Основные показатели качества воды

	№ п/п
	Наименование показателей
	Ед. изм.
	Норматив по ГОСТ 2761-84
	Значения

	
	
	
	
	Данные за февраль 2013г

	1
	2
	3
	4
	

	1
	Запах 20*/60*
	балл
	2
	0

	2
	Взвешенные вещества
	мг/дм
	Не установлен
	

	3
	Цветность
	град.
	20
	10,9

	4
	Мутность
	мг/дм3
	1,5
	0,5

	5
	Водородный показатель
	рН
	6,5 – 8,5
	7

	6
	Углекислота свободная
	мг/дм3
	Не установлен
	

	7
	Аммиак
	мг/дм3
	2
	1,5

	8
	Нитриты
	мг/дм3
	3
	2,5

	9
	Нитраты
	мг/дм3
	45
	40

	10
	Хлориды
	мг/дм3
	350
	300

	11
	Сульфаты
	мг/дм3
	500
	450

	12
	Сухой остаток
	мг/дм3
	1000
	920

	13
	Жесткость общая
	мг-экв/дм3
	7
	5

	14
	Железо
	мг/дм3
	0,3
	0,2

	15
	Окисляемость перманганатная
	мгО/дм3
	5
	4

	16
	Растворенный кислород
	мг/дм3
	Не установлен
	

	17
	БПК5
	мгО/дм3
	5
	4

	18
	Фториды
	мг/дм3
	0,7
	05

	19
	Марганец
	мг/дм3
	0,1
	0,1

	20
	Фенолы
	мг/дм3
	0,001
	0,001

	21
	Нефтепродукты
	мг/дм3
	0,1
	0,1

	22
	Кадмий
	мг/дм3
	0,001
	0,001

	23
	Кремний
	мг/дм3
	10
	7

	24
	ОМЧ
	КОЕ/мл
	50
	2,5

	25
	ОКБ
	КОЕ/100мл
	0
	Не обнаружен

	26
	ТКБ
	КОЕ/100мл
	Не более 100
	Не обнаружен


1.6. Анализ существующих технических и технологических проблем в водоснабжении

В соответствии с п. 4.4. СНиП 2.04.02-84* системы централизованного хозяйственно-питьевого и противопожарного водоснабжения с. Ейское Укрепление, относятся ко II категории по степени обеспеченности подачи воды с элементами системы, относящимися к I категории, используемыми для подачи воды на пожаротушение. Пропускная способность существующих магистральных водоводов и разводящих сетей водоснабжения с. Ейское Укрепление частично соответствует фактической водоподаче, частично не соответствует и требует замены на большие диаметры. Тем не менее, при пиковом водопотреблении намечается дефицит водоподачи, наблюдается снижение расчётного нормативного давления.

Анализ существующей системы водоснабжения с учетом дальнейшей перспективы развития поселения показывает, что действующие сети водоснабжения работают на пределе ресурсной надежности. Работающее оборудование морально и физически устарело. В сельском населенном пункте существующие системы водоснабжения не обеспечивают запаса воды на пожаротушение.

Необходима полная модернизация системы водоснабжения, включающая в себя реконструкцию сетей и замену устаревшего оборудования на современное, отвечающее энергосберегающим технологиям.

2. Балансы производительности сооружений системы водоснабжения и потребления воды в зонах действия источников водоснабжения

2.1. Водный баланс подачи и реализации воды

Анализ баланса подачи и реализации воды разрабатывается, прежде всего, для формирования базы, необходимой в последующей работе по прогнозированию перспективных нагрузок, служащей основой для моделирования системы подачи и распределения воды, выявления резервов мощности водозаборных и канализационных очистных сооружений и формирования программ по их развитию.

Баланс подачи и реализации воды в поселении формируется под влиянием ряда факторов в совокупности создающих особые условия водопользования:

· Высокая сезонная неравномерность потребления;
· высокая доля временного населения (отдыхающие);

· высокая доля частного сектора;

· большое количество емкостных сооружений (водонапорные башни); 

· необходимость подавать воду с высокими напорами;

· предпосылки к сезонной неравномерности потребления: максимальная нагрузка в сезон переработки сельскохозяйственной продукции и полива. 

Потребители воды в с. Ейское Укрепление классифицируются по трем основным группам:

1-я группа – физические лица (население)

2-я группа – бюджетофинансируемые организации

3-я группа – прочие организации

Таблица 2.Численность населения поселения

	Наименование 
	Численность населения, человек

	Ейскоукрепленское СП
	2175


Таблица 3. Потребление воды населением

	№ п/п
	Населенный пункт
	Водопотребление населением,

м3/сут 

	
	
	фактическое
	расчетное

	1
	с. Ейское Укрепление
	390
	1370


2.2. Оценка фактических неучтенных расходов
и потерь воды

В число полезных расходов включается технологические расходы при эксплуатации водозаборных и головных водопроводных сооружений, расходов воды на профилактическую промывку сборных водоводов, собственные нужды – обслуживание производственных фондов. Основная доля неучтенных расходов приходится на скрытые утечки (свищи, трещины в трубах), промывку разводящих сетей после ремонта, также неучтенные расходы в связи с разницей между фактическим водопотреблением и водопотреблением, оплачиваемым по установленным нормам, в состав которых может входить скрытая реализация, высоким утечкам способствуют возможные переливы в башнях и высокая аварийность.

Необходимость масштабных промывок сетей для обеспечения качества воды (% от неучтенных расходов) обусловлена плохим состоянием изношенных трубопроводов и высокой продолжительностью транспортировки воды потребителям.

Указанные выше причины не могут быть устранены полностью и даже частичное их устранение связано с необходимостью осуществления ряда программ, содержанием которых является:

· Налаживание группового общедомового и зонального учета воды;

· снижение аварийности;

· замена изношенных сетей;

·  применение новых методов обеззараживания;

· оптимизация гидравлического режима;

· налаживание группового общедомового и зонального учета воды. В водопроводных сетях имеются коммерческие потери, основной стратегический путь снижения которых – совершенствование учета отпущенной и полезно потребленной воды и перекладка внутридомовых сетей. Проблема сокращения энергоёмкости, уменьшения затратной составляющей жилищно-коммунальных услуг частично может быть решена посредством реализации мероприятий по переходу на отпуск коммунальных ресурсов потребителям в соответствии с показаниями коллективных (общедомовых) приборов учета. В связи с переходом на 100-процентную оплату жилья и коммунальных услуг население активно начало устанавливать индивидуальные (квартирные) приборы учёта коммунальных ресурсов.

В отличие от квартирных приборов учёта общедомовые приборы учёта позволяют контролировать не только объёмы потребления, но и параметры качества, несоблюдение которых может привести к неоправданному увеличению объёмов потребления. Кроме того, общедомовые приборы учёта позволяют точно определить потери воды при расчётах с ресурсоснабжающими организациями, выявить утечки в системах водоснабжения многоквартирного дома, а также дают реальные возможности для ресурсосбережения.

3. Перспективное потребление коммунальных ресурсов в сфере водоснабжения

3.1. Сведения о фактическом и ожидаемом                        потреблении воды

Перспективный баланс потребления воды приведен в составе Генерального плана. 

Его отдельные параметры нуждаются в корректировке, которая обусловлена:

- тенденциями фактического водопотребления;

- положениями новых руководящих документов в области энерго- и водосбережения.

В целом, прогнозируется устойчивый прирост общего водопотребления.

Прирост общего водопотребления обусловлен:

- ростом численности населения;

- подключением всех жителей к централизованному водоснабжению.

Перспективный баланс потребления воды, приведенный в составе Генерального плана, рассчитан на максимальное суточное водопотребление. Корректировка баланса рассчитывается на среднесуточное водопотребление и далее, как и предусмотрено нормативами, пересчитывается в максимальное суточное потребление.

Основным потребителем воды является население. При разработке программы комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры поселения базовым показателем для определения удельного суточного расхода воды принят норматив потребления холодной и горячей воды на одного жителя, принятый в соответствии с рекомендациями СНиП 2.04.02-84* «Водоснабжение. Наружные сети и сооружения» равным 290 л/сутки/чел., в том числе 116 л/сутки/чел. горячей воды для многоквартирных жилых домов с централизованным водоснабжением и 200 л/сут.чел., в том числе 80 л/сут.чел. горячей воды для индивидуальной жилой застройки (зданий, оборудованных внутренним водопроводом, канализацией с ванными и местными водонагревателями). Данные нормативы приняты по среднему значению в предлагаемых СНиП 2.04.02-84* границах. Принято, что нормативы учитывают также расход воды на хозяйственно-питьевые и бытовые нужды в общественно-деловых зданиях, за исключением расходов воды для санаторно-туристских комплексов, домов отдыха, гостиниц и прачечных.

Следует отметить необходимость дополнительного обоснования удельного суточного расхода воды на основе специальных натурных исследований методом непрерывного мониторинга расходов воды в отдельных домах с определением заводомерных (внутридомовых) утечек, за которые принимается основная часть расхода в тот ночной период, когда полезное водопотребление минимально.

Перспективный баланс потребления воды по Ейскоукрепленскому СП,

приведенный в составе Генерального плана, и результаты корректировки отражены в таблице 4, перспективный баланс на 1-ю очередь и перспективу до 2028г. – в таблице 5.

Таблица 4. Перспективный баланс потребления воды, приведенный в составе Генерального плана 

	№№ п/п
	Наименование потребителя
	Ед. изм.
	Современное состояние
	I очередь строительства 2021 г.
	Проектный срок 2031 г. 

	
	
	
	Количество потребителей, чел.
	Норма водопотребления, л/с
	Суточный расход, м3/сут
	Количество потребителей, чел.
	Норма водопотребления, л/с
	Суточный расход, м3/сут
	Количество потребителей, чел.
	Норма водопотребления, л/с
	Суточный расход, м3/сут

	1
	Застройка зданиями, обору- дованными внутренним во- допроводом, канализацией и централизованным горячим водоснабжением
	 Чел.
	60
	230
	13,8
	2000
	250
	500
	3000
	280
	840

	2
	Застройка зданиями, обору-дованными внутренним во- допроводом, канализацией и отоплением от АГВ
	Чел
	2105
	160
	336,8
	280
	230
	64,4
	800
	230
	184

	
	Итого:
	
	
	
	350,6
	
	
	564,4
	
	
	1024

	
	Неучтенные расходы 10% от коммунально-бытовых секторов
	
	
	
	35,6
	
	
	56,4
	
	
	102,4

	3
	Прачечная кг/белья/смену
	кг/бел
	
	
	
	200
	75
	15
	600
	75
	45

	4
	Спортивный комплекс с плавательным бассейном 
	м2
	
	
	
	360
	60
	21
	360
	60
	21

	5
	Котельные
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Гостиница
	мест
	
	
	
	108
	250
	27,00
	108
	250
	27,00

	7
	Полив зеленых насаждений
	л /чел
	70
	50
	3,50
	2000
	50
	100
	3000
	50
	150

	
	Всего:
	
	
	
	389,7
	
	
	834,8
	
	
	1370


4. Предложения по строительству, реконструкции и модернизации объектов систем водоснабжения

4.1. Строительство водопроводных сооружений

Мероприятия по строительству нового водозабора хозяйственно-питьевого и противопожарного назначения направлены на обеспечение бесперебойной подачи воды потребителям, повышение энергоэффективности подъема воды, обеспечение санитарных и экологических норм и правил.
Меры по обеспечению бесперебойной работы существующих водозаборов и повышению энергоэффективности подъема воды включают следующие мероприятия:

· повышение производительности водозаборов путем строительства нового Ейского водовода и реконструкции старого. Установка современного энергосберегающего насосного оборудования;

· реконструкция существующих водонапорных башен;

· создание системы автоматизации и телеметрии водозаборов;

· установка уровнемеров и датчиков контроля напоров;

· установка нового силового оборудования, обеспечение питания от двух независимых фидеров.

Для предотвращения заражения воды, подаваемой потребителю на хозяйственно-питьевые нужды, необходимо предусмотреть меры для обеспечения ее консервации. Среди всех известных методов обеззараживания только хлорирование обеспечивает консервацию воды в дозах, регламентированных СанПиН 2.1.4.1074-01 0,3-0,5 мг/л, т.е. обладает необходимым длительным действием. Производительность средств хлорирования должна обеспечивать указанные дозы с учетом хлор-поглощения обрабатываемых объемов воды.

Меры по обеспечению качества подаваемой населению воды включают следующие мероприятия:

· установка средств обеззараживания (электролизных).

Проект направлен на достижение следующих показателей эффективности:

1. Сокращение удельных энергозатрат кВт/ч на подъем 1м3 воды;

2. Повышение надежности работы водозаборов;

3. Обеспечение надежного и безопасного обеззараживания воды.

Наиболее важным аспектом является замена насосного оборудования и модернизация энергоснабжения.

с. Ейское Укрепление

Согласно произведенному расчету расход воды на с. Ейское Укрепление
составляет: Q = 389,7 м3/сут. – на существующее положение;

Q = 1420,4 м3/сут. – на расчетный срок.

В с. Ейское Укрепление, предусматривается единая система хозяйственно-питьевого и противопожарного кольцевого водопровода. Для обеспечения водой населения запроектирован узел головных водопроводных сооружений в восточной части села. 

4.2. Создание системы управления водным балансом и режимом подачи и распределения воды

Цель:

1. Обеспечение энергоэффективности подачи и распределения воды.

2. Сокращение неучтенных расходов в процессе распределения и реализации воды.

Задачи:

1. Установка сетевых расходомеров на границах контрольных зон и создание системы передачи данных;

2. Замена и установка запорной арматуры для выделения контрольных зон;

3. Установка регуляторов давления;

4. Доработка гидравлической модели с повышением степени детализации;

5. Создание системы диктующих точек контроля давления.

Первоочередная контрольно-измерительная зона управления водным балансом и режимом подачи и распределения воды – поселение.

Проект направлен на достижение следующих показателей эффективности:

Сокращение скрытых утечек и снижение неучтенных расходов с 32,4 % до 20 % 

Рис. 7 - Принципиальная схема сбора и передачи данных
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4.3. Реконструкция существующих                               сетей водопровода

Слабым звеном водопроводной сети являются стальные, асбестоцементные и чугунные трубы, проложенные еще в прошлом веке. На сегодняшний день износ сетей превысил критический уровень. Согласно амортизационным нормам расчетный срок эксплуатации стальных и асбестоцементных трубопроводов в коммунальном хозяйстве не превышает 20 – 25 лет, чугунных – 50 лет, фактически срок службы трубопроводов еще меньше. Из этого следует, что нормативный, установленный срок службы исчерпали более половины трубопроводов и для поддержания безаварийной работы сетей водопровода необходимо ежегодно в плановом порядке перекладывать 4 – 5% от протяженности эксплуатируемых трубопроводов. В случае, если планомерная замена изношенных трубопроводов не будет осуществляться, замену сетей все равно придется выполнить, но в порядке аварийных ремонтов, с большими затратами и неудобствами для жителей.
Расчёты позволяют спрогнозировать снижение основных показателей аварийности к 2030 году при условии финансирования выполнения предлагаемых мероприятий.

При этом замена изношенных сетей и оборудования должна производиться с учётом использования современных технологических разработок с применением новых материалов и методов монтажа, что позволит, не изменяя потребительских свойств, сократить расходы на возобновление основных фондов.

Проведение мероприятий по замене сетей в объёмах, предусмотренных Программой, позволит не только снизить аварийность и неучтённые расходы воды и утечки, но и создать необходимые условия для оптимизации гидравлического режима системы подачи и распределения воды в целом. 

Цели: 

1. Повышение надежности подачи воды

2. Снижение неучтенных расходов за счет сокращения:

- потерь при авариях;

- скрытых утечек;

- полезных расходов на промывку сетей.

Задачи:

Перекладка до 2,5км имеющихся на балансе магистральных и уличных сетей водопровода в год (всего 37,120км);

Проект направлен на достижение следующих показателей эффективности:

1. Сокращение удельной аварийности с 1,9 на 1,0км в год до 0,5 к 2030г.

2. Сокращение неучтенных расходов и потерь воды, связанных с эксплуатацией сетей. 

Рис. 8 - Динамика достигаемых показателей по проекту Замена существующих сетей и водоводов
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4.5 ОБЪЕМЫ РАБОТ ПО РЕКОНСТРУКЦИИ СЕТЕЙ ВОДОПРОВОДА

Объемы работ по строительству сетей водопровода в поселении отражены в таблице 6. 

Расчет стоимости работ (в ценах 2012 года) выполнен по государственным укрупненным сметным нормативам НЦС 14-2012 Сети водоснабжения и канализации (Приложение к приказу Минрегиона от 30 декабря 2011 года №643).

Таблица 6 Перекладка существующих сетей и водоводов.

	№ п/п
	Существующие сети
	Проектируемые сети
	Стоимость, тыс.руб. (без НДС)

	
	Диаметр Dу, мм
	Материал труб
	Протяжен-ность, м
	Диаметр Dу, мм
	Материал труб
	

	· 
	с. Ейское Укрепление

	
	100-150
	асб
	18673
	100
	пнд
	57985,83



	
	300
	сталь
	3210
	350
	пнд
	19796,50

	 
	ИТОГО:
	21973
	
	77782,33


4.6 Строительство водопроводных сетей 

для подключения новых абонентов

Цель:

Обеспечение услугами бесперебойного централизованного водоснабжения с. Ейское Укрепление Ейскоукрепленского СП, имеющей частично централизованное водоснабжение с условной численностью населения 2165тыс. чел.

Задачи:

- Прокладка водоводов – 70,4 км в период до 2031 года.

- Закольцовка существующих сетей для выравнивания нагрузок основных продольных магистралей и обеспечения надежности работы системы.

Проект направлен на достижение следующих показателей эффективности:

Обеспечение подключения новых потребителей общим объемом 3800чел

- в период до 2031 года.

-Обеспечение надежности систем водоснабжения и бесперебойной подачи воды потребителям в населенных пунктах.

4.7 Объемы работ по строительству 

сетей водопровода

Объемы работ по строительству сетей водопровода в Ейскоукрепленском СП отражены в таблице 7. Расчет стоимости работ (в ценах 2012 года) выполнен по государственным укрупненным сметным нормативам НЦС 14-2012 Сети водоснабжения и канализации (Приложение к приказу Минрегиона от 30 декабря 2011 года № 643).

Таблица 7. Объемы работ по строительству сетей водопровода

	№ п/п
	Населенный пункт
	Диаметр трубопровода dу,мм
	Материал труб
	Протяженность, м
	Назначение
	Стоимость, тыс.руб.

	1
	Село Ейское Укрепление
	150
	пнд
	22185,0
	Водопроводные уличные сети
	76622,80

	
	
	200
	пнд
	19085,0
	Водопроводные уличные сети
	68807,58

	
	
	250
	пнд
	2000
	Водопроводные уличные сети
	8221,79

	
	
	300
	пнд
	1765
	Водопроводные уличные сети
	8308,61

	
	
	350
	пнд
	3550
	Водопроводные уличные сети
	19037,67

	
	ИТОГО:
	
	
	180998,45


5. Экологические аспекты мероприятий по строительству и реконструкции объектов системы водоснабжения

Основные мероприятия по охране подземных вод

- произвести рекультивацию нарушенных земель после выполнения строительных работ.

Выполняя требования санитарных правил и норм в части организации зон санитарной охраны, рекомендуется на последующих стадиях проектирования выполнить вертикальную планировку площадок водозаборных сооружений.

Ограждение площадок необходимо выполнить в границах I пояса. Для защиты сооружений питьевой воды от посягательств по периметру ограждения предусматривается устройство комплексных систем безопасности (КСБ). Площадки подлежат благоустройству и озеленению.

Вокруг зоны I пояса водопроводных сооружений устанавливается санитарно-защитная полоса шириной 30 м.

6. Оценка капитальных вложений в новое строительство, 
реконструкцию и модернизацию объектов систем водоснабжения 
Объемы инвестиций определены на основе определения необходимых технических мероприятий по модернизации и развитию поселения, которые сформулированы на основе анализа текущего состояния ВКХ и изучения перспектив его долгосрочного развития.
Общий объем инвестиций в систему водоснабжения на период 2013-2032 годы составляет 283216,0 тыс. руб.
Данный объем инвестиций полностью включает в себя как первоочередные затраты на период до 2020 года, так и проекты, направленные на реализацию генерального плана, включая инвестиции в водообеспечении новых территорий поселения, не имеющих в настоящее время централизованного водоснабжения, в течение всего периода до 2028 года. 

В случае реализации предлагаемых мероприятий за счёт различных источников финансирования, необходимо так же отметить, что системы водоснабжения существенно не усложнятся, и их эксплуатация не потребует дополнительного финансирования и усиления материально-технической базы эксплуатирующей организации.

Состав разработанных мероприятий и объемы капитальных затрат адекватны существующему уровню проблем, которые требуется решить в водопроводном хозяйстве поселения в первой половине 21 века.
Общий объем инвестиций в реализацию отраслевой схемы водоснабжения на период 2013-2032 годы составит 283216,0 тыс. руб. и включает в себя затраты бюджетов всех уровней на инженерное обеспечение существующих объектов, а также стратегических проектов, нацеленных на реализацию генерального плана.

Модернизация и реконструкция существующих сетей и сооружений водоснабжения, направленная на повышение энергоэффективности, снижение потерь, неучтенных расходов и аварийности, обеспечение санитарных и экологических норм и правил при эксплуатации системы водоснабжения.

Инвестиции в перекладку реконструируемых сетей потребуется 91899,76 тыс. руб. Протяженность реконструируемых сетей составляет 21,883 км.

Реконструкция существующих и строительство новых водозаборов потребует инвестиций в размере 283216,0 тыс.руб.

Прокладка новых сетей водопровода с. Ейское Укрепление составляет 48,585 км в соответствии с генеральным планом и их инвестиции составляют 180998,45 тыс. руб.
6.2. График реализации проектов по системе водоснабжения
Суммарные затраты на реализацию проектов по системе водоснабжения на период 2013-2032 годы составляют 283216,0 тыс. руб. Капитальные затраты по проектам системы водоснабжения представлены в таблице 8.

Таблица 8. Капитальные затраты по проектам системы водоснабжения, тыс. руб.

[image: image6.emf]№ п/п Мероприятия 2013 2014 2015 2016 2017 2018-20252025-2030 Всего

3

Строительство 

новых РЧВ

333,07 333,07 333,07 333,07 333,07 2663,82 1998,18

6327,361

4

Реконструкция 

сетей 

водоснабжения

4094,46 4094,46 4094,46 4094,46 4094,46 32746,36 24563,66

77782,33

5

Строительство 

сетей 

водоснабжения

9527,76 9527,76 9527,76 9527,76 9527,76 76200,35 57159,31

180998,45

 Станция 

водоподготовки

953,21 953,21 953,21 953,21 953,21 7623,47 5718,51

18108

ИТОГО: 13955,2913955,2913955,29 13955,29 13955,29111610,53 83721,15 283216,141



Существующее положение в сфере водоотведения

Ейскоукрепленское сельское поселение входит в состав Щербиновского района. 

Схема хозяйственно-бытовой канализации с. Ейское Укрепление разработана в соответствии с заданием на проектирование, с учетом степени благоустройства планируемой застройки и проектных решений схемы канализации, разработанной ОАО институтом «Ростовский Водоканалпроект», заказ ГС-208.

- Централизованная канализация в с. Ейское Укрепление отсутствует.

Глава

Ейскоукрепленского сельского поселения

Щербиновского района                                                                                             М.Г. Найденко
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	АДМИНИСТРАЦИЯ

ЕЙСКОУКРЕПЛЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 01.10.2015
	                                                 № 88

	село Ейское Укрепление

	


Об утверждении административного регламента

предоставления администрацией Ейскоукрепленского 

сельского поселения Щербиновского района муниципальной 

услуги «Выдача порубочного билета»

В целях приведения правовых актов органов местного самоуправления Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района, в соответствие с действующим законодательством, повышения качества предоставления муниципальных услуг, руководствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», статьями 16, 37 Федерального закона от 6 октября 2003 года  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Устава Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района муниципальной услуги «Выдача порубочного билета» (прилагается).

2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района.

3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5. Постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.

Глава

Ейскоукрепленского сельского поселения

Щербиновского района                                                                                              М.Г. Найденко

ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Ейскоукрепленского сельского

поселения Щербиновского района

от 01.10.2015 № 88
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления администрацией Ейскоукрепленского 

сельского поселения Щербиновского района муниципальной 

услуги «Выдача порубочного билета»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

Предметом регулирования настоящего административного регламента предоставления администрацией Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района (далее – Администрация) муниципальной услуги по выдаче порубочного билета (далее - Административный регламент) является определение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги по выдаче порубочного билета (далее - муниципальная услуга)

1.2. Круг заявителей 

Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические и юридические лица, обратившиеся в Администрацию за предоставлением муниципальной услуги.

От имени заявителя - юридического лица, заявления могут подавать лица, действующие, в соответствии с законодательством и учредительными документами, без доверенностей; представители - в силу полномочий по доверенности или договору. 

От имени юридического лица могут действовать его участники (учредители).

От имени физического лица запросы могут подавать сами граждане или их доверенные лица с предъявлением нотариально заверенной доверенности.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги

1.3.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о месте нахождения и графике работы отдела по общим и юридическим вопросам Администрации (далее – Отдел), предоставляющего муниципальную услугу, осуществляется:

1) в Отделе:

в устной форме при личном обращении;

с использованием телефонной связи; 

при письменном обращении;

2) в муниципальном бюджетном учреждении муниципального образования Щербиновский район «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг» (далее - МФЦ):

в устной форме при личном обращении;

посредством официального сайта;

с использованием телефонной связи;

при письменном обращении;

3) посредством размещения информации:

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

на официальном сайте Администрации;

на информационных стендах Администрации.

1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.3.3. Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или личного общения), должен в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам.

При консультировании по телефону специалист называет свою фамилию, имя, отчество, должность.

Во время разговора специалист четко произносит слова, избегает разговоров с окружающими  людьми и не прерывает разговор по причине поступившего на другой телефонный аппарат звонка.

Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо для подготовки ответа требуется продолжительное время, он может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ним другое удобное время для получения информации.

Консультирование проводится в корректной форме, в конце консультации специалист кратко подводит итог и перечисляет действия, которые следует предпринять заявителю.

Звонки от заявителей по вопросу информирования о порядке предоставления услуги принимаются в будние дни в рабочее время.

Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги может осуществляться с использованием средств автоинформирования.

При личном обращении заявителя специалист дает ответ самостоятельно. Если специалист не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, он может предложить заявителю обратиться с вопросом в письменной форме, либо согласовать с заявителем другое удобное время для получения консультации.

В конце информирования специалист кратко подводит итог разговора и перечисляет действия, которые необходимо предпринять заявителю.

Письменное информирование заявителя осуществляется путем направления письма (электронного письма) на его почтовый (электронный) адрес.

Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме. Вид отправления определяется в соответствии со способом доставки ответа, указанном в письменном обращении или способом обращения заявителя. Ответ направляется в срок 10 календарных дней со дня поступления обращения заявителя.

Публичное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации, размещения на официальном сайте, использования информационных стендов, в раздаточных информационных материалах (например: брошюрах, буклетах). Текст материалов печатается удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом либо подчеркиваются.

1.3.4. На информационных стендах Администрации, МФЦ, официальном сайте Администрации размещается следующая информация:

наименование муниципальной услуги;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги; 

текст Административного регламента с приложениями (полная версия на официальном сайте и извлечения на информационных стендах); 

блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги; 

наименование органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги;

график работы органа, предоставляющего муниципальную услугу; 

адрес и место нахождения органа участвующего в предоставлении муниципальной услуги;

контактная информация об органе, участвующем в предоставлении муниципальной услуги;

порядок предоставления муниципальной услуги;

перечень граждан, имеющих право на получение муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

образец заполнения запроса на получение муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц Администрации, МФЦ, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

1.3.5. Отдел расположен по адресу: 

Краснодарский край, Щербиновский район, село Ейское Укрепление, улица Суворова, 12, кабинет № 2.

График работы:
	Понедельник 
	08:00 - 16:12 

	Вторник 
	08:00 - 16:12 

	Среда 
	08:00 - 16:12 

	Четверг 
	08:00 - 16:12 

	Пятница 
	08:00 - 16:12 

	Перерыв на обед (ежедневно) 
	12:00 - 13:00 

	Суббота 
	Выходной 

	Воскресенье 
	Выходной 


Справочные телефоны: 8(86151) 3-71-34, 3-72-47.

Адрес электронной почты Администрации: eusp_@mail.ru/

Адрес официального сайта Администрации: www.eu-sp.ru.
1.3.6. МФЦ расположено по адресу:

Краснодарский край, Щербиновский район, станица Старощербиновская, улица Чкалова, 92.

График работы: 


понедельник - пятница: с 8.00 до 17.00 без перерыва для отдыха и питания;

среда: с 8.00 до 20.00 без перерыва для отдыха и питания;

суббота: с 8.00 до 13.00;

выходные дни: воскресенье, нерабочие праздничные дни. 

Справочные телефоны: 8 (86151) 7-77-14, (918) 984-85-72.

Адрес официального сайта: mfc.staradm.ru.

Адрес электронной почты: mfc_scherbin@mail.ru.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги – «Выдача порубочного билета».

2.2. Наименование органов, предоставляющих муниципальную услугу

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляют: 

- Отдел;

- МФЦ.

2.2.2. Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, выдачу документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги осуществляет (по выбору заявителя):

- Отдел;

- МФЦ.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- выдача порубочного билета;

- отказ в выдаче порубочного билета.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем:

- порубочного билета;

- уведомления об отказе в выдаче порубочного билета.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги – 10 календарных дней со дня приема (регистрации) заявления. 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения,

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования

Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (текст опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 06.10.2003 № 40 ст. 3822, текст с изменениями опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 21.06.2004 № 25 ст. 2484, от 25.07.2005  № 30 (ч. 1) ст. 3104, от 17.10.2005 № 42 ст. 4216, от 06.02.2006 № 6 ст. 636, от 05.06.2006 № 2380, от 04.12.2006 № 49 (ч.1) ст. 5088, от 05.03.2007 № 10 ст. 1151, от 18.06.2007 № 25 ст. 2977, от 23.07.2007 № 30 ст. 3801, от 22.10.2007 № 43 ст. 5084, от 05.11.2007 № 45 ст. 5430, от 12.11.2007 46 ст. 5553, от 16.06.2008 № 24 ст. 2790, от 08.12.2008 № 49 ст. 5744, от 29.12.2008 № 52 (ч. 1) ст. 6229, ст. 6236, от 11.05.2009 № 19 ст. 2280, от 28.12.2009 № 52 (ч. 1) ст. 6441, от 10.05.2010 № 19 ст. 2291, от 08.11.2010 № 45 ст. 5751, от 06.10.2003 № 40 ст. 3822, «Российской газете» от 14.08.2004 № 173, от 30.12.2004 № 290, от 31.12.2004 № 292, от 21.07.2005 № 82, от 02.07.2005 № 142, от 30.12.2005 № 296,от 31.12.2005 № 297, от 18.02.2006 № 35, от 20.07.2006 № 156, от 27.07.2006 № 162, от 29.07.2006 № 165, от 18.10.2006 № 233, от 08.12.2006 № 277, от 31.12.2006 № 297, от 28.04.2007 № 97, от 28.05.2007 № 104, от 22.06.2007 № 132, от 25.07.2008 № 158, от 28.11.2008   № 245, от 27.11.2009 № 226, от 30.11.2009 № 227, от 07.04.2010 № 72, от 30.07.2010 № 168, от 02.08.2010 № 169, от 30.09.2010 № 220, от 03.12.2010 № 274, от 31.12.2010 № 297, от 25.04.2011 № 88, от 06.05.2011 № 97, 15.07.2011 № 153, от 22.07.2011 № 159, от 25.07.2011 № 160, от 21.07.2011 № 157, от 27.07.2011 № 162, на официальном интернет-портале правовой информации http:///www.pravo.gov.ru от 22.11.2011, 29.11.2011, 01.12.2011, 05.12.2011, 07.12.2011, 08.12.2011, 25.06.2012, 01.07.2012, 12.07.2012, 30.07.2012, 16.10.2012, 04.12.2012, 26.12.2012, 31.12.2012, 08.04.2013, 08.05.2013); 

Федеральным законом от 10 января 2002 года № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды» («Российская газета» от 12.01.2002 № 6, от 31.08.2004 № 188, от 30.12.2004 № 290, от 13.05.2005 № 100, от 31.12.2005 № 297, от 23.12.2006 № 290, от 09.02.2007 № 28, от 04.07.2007 № 141, от 18.07.2008 № 153, от 25.07.2008 № 158, от 31.12.2008 № 267, от 18.03.2009 № 45, от 29.12.2009 № 252, от 31.12.2010 № 297, от 15.07.2011 № 153, от 25.07.2011 № 160, от 22.07.2011 № 159, от 14.12.2011 № 281, от 27.06.2012 № 144, от 10.07.2013 № 148, от 26.07.2013 № 163, от 30.12.2013  № 295, «Парламентская газета», от 12.01.2002 № 9, от 31.08.2004 (до ст.56 и 7) № 159-160, от 01.09.2004 № 161-162, от 15.01.2005 № 7-8 от 13.05.2005 № 83, от 16.01.2006 № 4-5, от 21.12.2006 № 214-215, от 08.02.2007 № 20, от 03.07.2007 № 89, от 31.07.2008 № 47-49, от 20.01.2009 № 2-3, от 17.03.2009 № 14, от 14-20.01.20011 № 1-2, от 15-21.07.2011 № 34,  от 21.11.2011 № 51, от 16-22.12.2011 № 55-56, от 29.06-05.07.2012 № 24, «Собрание законодательства РФ», от 14.01.2002 № 2 ст. 133, от 30.08.2004 № 35 ст. 3607, от 03.01.2005 № 1 (часть 1) ст.25, от 03.05.2005 № 19 ст. 1752, от 02.01.2006  № 1  ст. 10, от 25.12.2006 № 52 (ч.1) ст. 5498, от 12.02.2007 № 7 ст. 834, от 02.07.2007 № 27 ст. 3213, от 21.07.2008 № 29 (ч.1) ст. 3418, от 28.07.2008 № 30 (ч.2) ст. 3616, от 05.01.2009 № 1 ст. 17, от 16.03.2009 № 11 ст. 1261, от 28.12.2009 № 52 (ч.1) ст. 6450, от 03.01.2011 № 1 ст. 54, от 18.07.2011 № 29 ст. 4281, от 25.07.2011 № 30 (ч.1) ст. 4590, от 25.07.2011 № 30 (ч.1) ст. 4591, от 25.07.2011 № 30 (ч.1) ст. 4596, от 28.11.2011 № 48 ст. 6732, от 12.12.2011 № 50 ст. 7359, от 25.06.2012 № 26 ст. 3446, от 08.07.2013 № 27 ст. 3477, от 29.07.2013 № 30 ст. 4059, от 30.12.2013 № 52 (ч.1) ст. 6971, от 30.12.2013 № 52 (ч.1) ст. 6974, официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 22.11.2011, 08.12.2011, 08.07.2013, 24.07.2013, 30.12.2013);

Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений  граждан  Российской Федерации» («Российская газета» от 05.05.2006 № 95, от 02.07.2010 № 144, от 02.08.2010 № 169, от 14.05.2013 № 100, от 05.07.2013 № 145, от 03.08.2012 № 177, «Собрание законодательства РФ», от 08.05.2006 № 19 ст. 2060, от 05.07.2010 № 27 ст. 3410, от 02.08.2010 № 31 ст. 4196, от 13.05.2013 № 19 ст. 2307, от 08.07.2013 № 27 ст. 3474, от 30.07.2012 № 31 ст. 4470, «Парламентская газета», от 11.05.2006 № 70-71, «Экономика и жизнь», от 03.08.2012 № 30, (бухгалтерское приложение), «Бюллетень трудового и социального законодательства РФ», 2012, № 8, официальном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru – 08.05.2013, 03.07.2013);

Закон Краснодарского края от 23 апреля 2013 года № 2695-КЗ «Об охране зеленых насаждений в Краснодарском крае» («Информационный бюллетень ЗС Краснодарского края», от 06.05.2013, № 7, официальный сайт администрации Краснодарского края http://admkrai.krasnodar.ru, 24.04.2013).

Устав Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района. (Информационный бюллетень администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района от 14.08.2015 № 14 (174).
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель - физическое лицо (его представитель) представляет лично в Отдел или МФЦ, по почте (электронной почте) следующие документы:

- заявление о выдаче порубочного билета по форме, установленной в приложении № 3 к Административному регламенту;

- правоустанавливающие документы на земельный участок;

- градостроительный план земельного участка;

- информация о сроке выполнения работ;

- банковские реквизиты заявителя;

- документы, подтверждающие необходимость производства работ, требующих вырубки (уничтожения) зеленых насаждений на определенном земельном участке.

2.6.2. Копии документов, указанных в пункте 2.6.1. раздела 2 Административного регламента, представляются вместе с подлинниками, которые после сверки возвращаются заявителю. В случае невозможности представления подлинников документов представляются их нотариально заверенные копии либо копии, заверенные органом, выдавшим документ.

2.6.3. Документы, предусмотренные пунктом 2.6.1. раздела 2 Административного регламента, могут быть направлены заявителями в электронной форме или посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.

2.6.4. Бланки заявлений можно получить в месте предоставления муниципальной услуги. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основаниями для отказа в приеме документов являются:

- обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги лица, не относящегося к категории заявителей;

- представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати);

- отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для получения муниципальной услуги, которые невозможно получить в рамках межведомственного взаимодействия;

- выявление в представленных документах недостоверной или искаженной информации.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- непредставление или представление не в полном объеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- наличие в представленных документах сведений, являющихся неполными или недостоверными.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги, и способы ее взимания

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления

о предоставлении муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги

Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.

Срок ожидания в очереди при получении документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги 

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.

Полученное от заявителя заявление регистрируется работником Отдела в журнале регистрации и контроля поступающих документов в Администрацию, в том числе по электронной почте, отправленной фельдъегерской связью.

Журнал регистрации и контроля поступающих документов в Администрацию, в том числе по электронной почте, содержит следующие сведения:

- дату поступления заявления;

- регистрационный номер;

- фамилию, имя, отчество заявителя - физического лица и адрес его проживания, наименование юридического лица и адрес его местонахождения;

- наименование и адрес объекта;

- краткое изложение сведений об объекте.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

Муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, 

размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 

информации о порядке предоставления муниципальной услуги
2.12.1. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, на видном, доступном месте размещаются информационные стенды, которые содержат следующую информацию:

- режим работы, адреса Отдел (село Ейское Укрепление, улица Суворова, 12) и МФЦ (станица Старощербиновская, улица Чкалова, 92);

- адрес официального сайта Администрации, адрес электронной почты;

- почтовые адреса, телефоны, фамилии работников Администрации, МФЦ, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги;

- порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

- образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы заполнения таких заявлений;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- основания для отказа в приеме документов о предоставлении муниципальной услуги, в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений и действий (бездействия) Отдел, а также должностных лиц, муниципальных служащих и служащих.

2.12.2. Аналогичная информация размещается на официальном сайте Администрации, МФЦ.

2.12.3. Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом - Times New Roman, формат листа А-4, текст - прописные буквы, размером шрифта № 14 - обычный, наименование - заглавные буквы, размером шрифта № 14 - жирный, поля - 1 см вкруговую. Тексты материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выделяется жирным шрифтом. В случае оформления информационных материалов в виде образцов заявлений на получение муниципальной услуги, образцов заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть снижены.

Места ожидания и приема заявителей в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудуются в соответствии с требованиями нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- простота и ясность изложения информационных и инструктивных документов;

- размещение информации о порядке предоставлении муниципальной услуги на официальном сайте Администрации, МФЦ, Едином портале государственных и муниципальных услуг;

- возможность получения муниципальной услуги в МФЦ, посредством  электронной связи, возможностей Единого портала государственных и муниципальных услуг;

- минимальное количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги; 

- допустимость работы с представителями лиц, получающих муниципальную услугу;

- короткое время ожидания исполнения муниципальной услуги;

- удобный график работы Отдел и МФЦ;

- удобное территориальное расположение Отдела и МФЦ.

Показателями качества муниципальной услуги являются:

- точность выполнения муниципальной услуги;

- профессиональная подготовка специалистов Отдел и МФЦ;

- высокая культура обслуживания заявителей;

- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб заявителя по предоставлению муниципальной услуги.

2.14. Требования, учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме 

Особенностью предоставления муниципальной услуги в МФЦ является то, что:

- прием от заявителя документов, перечисленных в пункте 2.6.1 и 2.6.2 раздела 2 настоящего Административного регламента, их проверку и регистрацию осуществляют работники МФЦ;

- в срок 1 рабочий день заявление и прилагаемые к нему документы из МФЦ передается через курьера в приемную Администрации;

- передача документов регистрируется работником Отдела в журнале регистрации и контроля поступающих документов в Администрацию, в том числе по электронной почте, отправленной фельдъегерской связью.

- работник Отдела, принимающий документы, в присутствии курьера проверяет переданный пакет документов;

- подготовленный порубочный билет передается работниками Отдела в МФЦ через курьера МФЦ;

- передача исполненного заявления фиксируется работником Отдела в журнале регистрации отправленных документов из Администрации;

- выдачу порубочного билета заявителю осуществляют работники МФЦ.

Особенностью предоставления муниципальной услуги в электронной форме является то, что:

- заявление и документы к нему, поступившие от заявителя по электронной почте, распечатываются работником Отдела в день их поступления;

- заявление, поступившее по электронной почте, регистрируется в журнале регистрации и контроля поступающих документов в Администрацию, в том числе по электронной почте, отправленной фельдъегерской связью, регистрационный номер заявления дополняется знаком «@»;

- подготовленный документ (порубочный билет) сканируется и направляется на адрес электронной почты заявителя, подлинник выдается способом, указанным в заявлении.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных

процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур (действий) 

в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация поступившего заявления и прилагаемых документов в общем отделе и отделе ЖКХ;

анализ представленных заявителем документов на предмет их достаточности, достоверности соответствия требованиям действующего законодательства;

обследование предполагаемых к сносу зеленых насаждений, составление акта обследования зеленых насаждений, расчет компенсационной стоимости зеленых насаждений (при наличии оснований для ее взимания);

выдачу Отделом копии акта обследования зеленых насаждений, расчета компенсационной стоимости зеленых насаждений, подлежащей оплате заявителем (при наличии оснований для ее взимания);

5) принятие решения о выдаче порубочного билета или об отказе в выдаче порубочного билета;

6) выдачу документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги и контрольный лист прохождения документов при предоставлении муниципальной услуги представлены в приложениях № 1, 2 к Административному регламенту соответственно.

3.1. Прием, первичная обработка и регистрация поступившего заявления

Основанием для предоставления муниципальной услуги, является поступление от заявителя (его представителя) заявления о выдаче порубочного билета по форме согласно приложению № 3 к Административному регламенту с приложенными к нему документами в Администрацию или МФЦ.

Ответственным за выполнение данной административной процедуры является работник Отдела. Работник Отдела, принимает заявление и прилагаемые документы.

Полученный запрос (заявление) фиксируется в журнале регистрации и контроля поступающих документов в Администрацию, в том числе по электронной почте, отправленной фельдъегерской связью (1 календарный день).

Специалист МФЦ, осуществляющий прием документов:

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;

- проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

- сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов.

- если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист МФЦ, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна»;

- при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям Административного регламента специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для оказания муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению и возвращает ему документы;

- при наличии требуемых документов специалист МФЦ оформляет расписку о приеме документов по установленной форме в 3 экземплярах, в которой указываются:

- дата представления документов;

- перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;

- количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий); 

- максимальный срок оказания муниципальной услуги;

- фамилия и инициалы специалиста МФЦ, принявшего документы, а также его подпись;

- передает заявителю первый экземпляр расписки, второй - помещает в комплектуемое дело, третий - хранится в МФЦ.

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется специалистом МФЦ:

- о сроке завершения предоставления муниципальной услуги и порядке получения документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 день.

Результатом административной процедуры является выдача заявителю расписки (уведомления) о приеме документов и передача курьером МФЦ скомплектованного дела (пакета документов) в Отдел.

3.1.1. Запрос документов в рамках 

межведомственного взаимодействия и недостающей информации

Не предусмотрен.

3.2. Обследование предполагаемых к сносу зеленых насаждений,

составление акта обследования зеленых насаждений, расчет

компенсационной стоимости зеленых насаждений (при наличии

оснований для взимания)

3.2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, служит передача Отделом председателю комиссии по обследованию зеленых насаждений заявления с приложенными к нему документами.

3.2.2. Комиссия по обследованию зеленых насаждений (далее – комиссия), рассмотрев поступившие документы, принимает решение о дате и времени выезда на место в целях определения качественного состояния зеленых насаждений, сверки с представленной документацией, отбора, пометки деревьев и кустарников.

3.3.3. Члены комиссии, привлекаемые специалисты и заявитель оповещаются о дне выезда секретарем комиссии.

3.2.4. Результаты комиссионного обследования оформляются актом обследования зеленых насаждений, который составляется секретарем комиссии в 2 экземплярах по форме согласно приложению № 4 к Административному регламенту. Акт обследования зеленых насаждений приобщается к заявлению с приложенными к нему документами, ранее переданными на рассмотрение комиссии. На основании акта обследования зеленых насаждений секретарем комиссии выполняется расчет компенсационной стоимости зеленых насаждений (при наличии оснований для ее взимания), согласно приложению № 5 к Административному регламенту.

3.2.5. Компенсационная стоимость зеленых насаждений и основания для ее взимания определяются в соответствии с Законом Краснодарского края от 23 апреля 2013 года № 2695-КЗ «Об охране зеленых насаждений в Краснодарском крае». 

3.2.6. Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 3 календарных дня.

Результатом данной административной процедуры является акт обследования зеленых насаждений, расчет платы за снос зеленых насаждений (при наличии оснований для ее взимания).

3.3. Выдача Отделом копии акта обследования зеленых

насаждений, расчета компенсационной стоимости зеленых

насаждений, подлежащей оплате заявителем

3.3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, служит составление акта обследования зеленых насаждений, выполнение расчета компенсационной стоимости зеленых насаждений (в случае, если она подлежит взиманию).

3.3.2. Секретарь комиссии направляет заявителю копию акта обследования зеленых насаждений, расчет компенсационной стоимости зеленых насаждений с указанием размера компенсационной стоимости зеленых насаждений, подлежащей оплате, и реквизитов для оплаты (при наличии оснований для ее взимания).

Оплата компенсационной стоимости производится за счет средств заявителя в кредитной организации, имеющей лицензию на право выполнения таких операций.

Документ, подтверждающий оплату, представляется работнику Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.3.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 2 календарных дня.

3.3.4. Результатом административной процедуры является направление заявителю копии акта обследования зеленых насаждений, расчета компенсационной стоимости зеленых насаждений, подлежащей оплате заявителем, с указанием реквизитов для оплаты (при наличии оснований для ее взимания).

3.4. Рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении 

или об отказе в предоставлении муниципальной услуги

3.4.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, служит направление заявителю акта обследования зеленых насаждений, представление заявителем документа, подтверждающего оплату компенсационной стоимости зеленых насаждений (при наличии оснований для ее взимания).

3.4.2. Решение в предоставлении муниципальной услуги на выдачу порубочного билета принимается Отделом на основании составленного комиссией акта обследования зеленых насаждений при предоставлении заявителем документа, подтверждающего оплату компенсационной стоимости за снос зеленых насаждений (при наличии оснований для ее взимания).

3.4.3. Порубочный билет оформляется работником Отдела в 2-х экземплярах по форме согласно приложению № 6 к Административному регламенту.

3.4.4. Решение об отказе в выдаче порубочного билета принимается Отделом на основании составленного комиссией акта обследования зеленых насаждений, в котором указано на отсутствие оснований для сноса зеленых насаждений, а также при непредставлении заявителем документа, подтверждающего оплату компенсационной стоимости за снос зеленых насаждений (при наличии оснований для ее взимания).

3.4.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры –2 календарных дня.

Результатом административной процедуры является оформление порубочного билета либо в случае отказа - отказа в выдаче порубочного билета. 

3.5. Подготовка результата - порубочного билета, или мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги

3.5.1. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги работник Отдела готовит соответствующее письмо с указанием причин отказа в предоставлении муниципальной услуги в срок, установленный настоящим административным регламентом - 2 календарных дней.

3.5.2. При наличии оснований для предоставления муниципальной услуги работник Отдела в течение 2 календарных дней готовит порубочный билет.

3.6. Регистрация и выдача подготовленного результата

3.6.1. Результат (порубочный билет или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги) регистрируется работником Отдела в журнале регистрации отправленных документов из Администрации и выдается заявителю.

Заявитель, подтверждает получение документов личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе в журнале регистрации отправленных документов из Администрации. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 20 минут.

3.6.2. Порубочный билет подготавливается в 2-х экземплярах, 1-й из которых хранится в ведомственном архиве Администрации, 2-й экземпляра выдаются заявителю или направляются Отделом в МФЦ для передачи заявителю.

3.6.3. Порядок передачи курьером документов из Отдела в МФЦ.

Передача документов из Отдела в МФЦ осуществляется на основании реестра, который составляется в 2-х экземплярах и содержит дату и время передачи.

Работник МФЦ, получивший документы из Отдела, проверяет наличие передаваемых документов, делает в реестре отметку о принятии и передает принятые документы по реестру в сектор приема и выдачи документов МФЦ.

3.6.4. Порядок выдачи документов заявителю в МФЦ.

При выдаче документов работник МФЦ:

- устанавливает личность заявителя, проверяет наличие расписки (в случае утери заявителем расписки, проверяет наличие расписки в архиве МФЦ, изготавливает 1 копию, либо распечатывает с использованием программного электронного комплекса, на обратной стороне которой делает надпись «оригинал расписки утерян», ставит дату и подпись);

- знакомит заявителя с содержанием документов и выдает их.

Заявитель подтверждает получение документов личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе расписки, которая хранится в МФЦ.

Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена схематично в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Отдела.

4.1.Порядок осуществления текущего контроля 

за соблюдением и исполнением ответственными должностными 

лицами положений Административного регламента и 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

представлению муниципальной услуги

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением законодательства и положений настоящего Административного регламента в ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок работников Отдела, начальником Отдела, главой Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района.

4.1.2. Периодичность осуществления текущего контроля определяется главой Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района (далее – глава сельского поселения).

4.2. Порядок и периодичность осуществления

плановых и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок 

и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых (в соответствии с утвержденным графиком) и внеплановых проверок, проверки также проводятся по конкретному обращению заявителей.

4.2.2. Плановые и внеплановые проверки проводятся начальником Отдела.

4.2.3. Все плановые проверки должны осуществляться регулярно, в течение всего периода деятельности по предоставлению муниципальной услуги.

4.2.4. .Периодичность плановых проверок – 1 раз в год.

4.2.5. Внеплановые проверки проводятся по мере поступления жалоб на действия должностных лиц, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

4.2.6. В ходе плановых и внеплановых проверок: 

- проверяется знание ответственными лицами требований настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги; 

- проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур;

- выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2.7. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и принимаются меры по устранению нарушений.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения 

и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 

в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. Должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за принятие решений и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги.

4.3.2. Персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам

контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе 

со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).

4.4.2. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения письменной и устной информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам проверок мерах.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

решений и действий (бездействия) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, а также должностных лиц

5.1. Информация о праве заявителя подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Администрации предоставляющей муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

Заявители имеют право на обжалование решений, действий или бездействия должностных лиц предоставляющих муниципальную услугу, нарушающих их права и свободы в досудебном порядке.

5.2. Предмет жалобы

5.2.1.  Предметом жалобы является:

действия начальника Отдела, работников Отдела;

бездействие начальника Отдела, работников Отдела.

5.2.2.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;

требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Органы местного самоуправления и уполномоченные 

на рассмотрение жалобы должностные лица, которым 

направляется жалоба

Жалоба в досудебном порядке подается:
на работников Отдела - начальнику Отдела;

на работников Отдела – главе сельского поселения.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. 

Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.4.2. Жалоба направляется по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также принимается при личном приеме заявителя.

5.4.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

5.5.1. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в срок - 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в срок - 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.5.2. Ответ по существу жалобы не предоставляется если:

текст жалобы не поддается прочтению, о чем в срок – 7 календарных дней сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

в жалобе не указана фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

жалоба, содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. Заявителю, направившему жалобу сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

5.5.3. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.
При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.6. Результат рассмотрения жалобы

5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6.2. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы, признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах 

рассмотрения жалобы

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе

Заявители вправе обжаловать решения принятые по результатам рассмотрения жалоб в судебном порядке.

5.9. Права заявителя на получение документов, необходимых 

для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а должностные лица обязаны ему предоставить возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если нет установленных федеральным законом ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах и материалах.

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи

и рассмотрения жалобы

Органы, предоставляющие муниципальную услугу, обеспечивают:

информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте Администрации;

консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

Глава

Ейскоукрепленского сельского поселения

Щербиновского района                                                                      М.Г. Найденко

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту

по предоставлению администрацией

Ейскоукрепленского сельского

поселения Щербиновского района

муниципальной услуги

«Выдача порубочного билета»
БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

ПО ВЫДАЧЕ ПОРУБОЧНОГО БИЛЕТА

Прием и регистрация заявления о выдаче порубочного билета

                                    │

Анализ представленных заявителем документов на предмет их достаточности,

достоверности, соответствия требованиям действующего законодательства, 

осуществление межведомственного взаимодействия

                                    │

Обследование предполагаемых к сносу зеленых насаждений, составление акта

 обследования зеленых насаждений, расчет компенсационной стоимости зеленых насаждений (при наличии оснований для ее взимания)

                                    │

Выдача Отделом копии акта обследования зеленых насаждений,

расчета компенсационной стоимости зеленых насаждений, подлежащей оплате 

(при наличии оснований для ее взимания)

                                    │

Принятие решения о выдаче порубочного билета, либо об отказе 

в выдаче порубочного билета, подготовка результата

                                    │

Выдача документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту

по предоставлению администрацией

Ейскоукрепленского сельского

поселения Щербиновского района

муниципальной услуги

«Выдача порубочного билета»
КОНТРОЛЬНЫЙ ЛИСТ

ХОДА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ВЫДАЧА ПОРУБОЧНОГО БИЛЕТА»

1. Фамилия, имя, отчество заявителя ________________________________________________________________

2. Адрес заявителя ______________________________________________________________________________

3. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 календарных дней

	№

пп
	
Административная
 процедура
	Лицо, передавшее 
 документы
	 Дата 
получения 
документов
	Дата направления
 документов на  
   следующую    
административную
   процедуру
	Лицо, принявшее 
 документы
	
Примечание

	
	
	Ф.И.О., 
должность
	подпись
	
	
	Ф.И.О., 
должность
	подпись
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту

по предоставлению администрацией

Ейскоукрепленского сельского

поселения Щербиновского района

муниципальной услуги

«Выдача порубочного билета»
                                     
                                         Главе







                 Ейскоукрепленского сельского 







                 поселения Щербиновского района

                                        


                 ___________________________                                              



                                                                       (Ф.И.О. главы)
                                        


                 от _________________________

                                           


                   Ф.И.О. заявителя (наименование юр. лица)
                                         

                  ___________________________

                                        



          адрес проживания (местонахождения),

                                         

                               тел.________________________                                       


                                                                                         

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  выдать  порубочный билет на вырубку зеленых насаждений по адресу: село Ейское Укрепление, улица __________________ №___, по причине: _________________________________________________________________.

                                                     (усыхание, болезнь, угроза падением и т.д.)

       Приложение: 1. __________________________________________________.

                               2. ______________________________________________ _.

___________________    _______________________      _____________________

                     (дата)                                     подпись заявителя                                    Ф.И.О. заявителя

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к административному регламенту

по предоставлению администрацией

Ейскоукрепленского сельского

поселения Щербиновского района

муниципальной услуги

«Выдача порубочного билета»
АКТ №

обследования зеленых насаждений

село Ейское Укрепление                                     «___»_____________20___года

                                                           ____________________________________________________________________

(месторасположение зеленых насаждений, в том числе наименование улицы, номера дома)

Комиссия, назначенная ________________________________________________

                                                         (кем назначена)

в составе председателя __________________________________________________________________

                                                (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии __________________________________________________________________

                                                 (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

__________________________________________________________________

при участии приглашенных специалистов ___________________________________________________________________

                                                  (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

__________________________________________________________________

и приглашенного заявителя __________________________________________________________________

                                              (Ф.И.О.)

произвела обследование зеленых насаждений по заявлению

__________________________________________________________________

(реквизиты заявителя: Ф.И.О. и адрес для физического лица; наименование

организации и занимаемая должность для юридического лица)

и составила настоящий акт обследования зеленых насаждений

__________________________________________________________________

                                       (адрес, принадлежность земельного участка)

Краткое описание зеленых насаждений

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

     Информация   о   произведенных   отборе,   пометке  зеленых  насаждений

__________________________________________________________________

    Заключение  приглашенных  специалистов  о  возможности  и необходимости

сноса зеленых насаждений ____________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

    Заключение  комиссии  по  результатам обследования зеленых насаждений о

необходимости и возможности их сноса ____________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Председатель комиссии

_________________________   ________________________________________

             (подпись)                                                                                  (Ф.И.О.)

Члены комиссии:

_________________________  ________________________________________

             (подпись)                                                                                  (Ф.И.О.)

_________________________   ________________________________________

             (подпись)                                                                                  (Ф.И.О.)

_________________________   ________________________________________

             (подпись)                                                                                  (Ф.И.О.)

_________________________   ________________________________________

            (подпись)                                                                                   (Ф.И.О.)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

к административному регламенту

по предоставлению администрацией

Ейскоукрепленского сельского

поселения Щербиновского района

муниципальной услуги

«Выдача порубочного билета»









УТВЕРЖДАЮ

                                                                               Глава








        Ейскоукрепленского сельского 








        поселения Щербиновского района

                                                                               ___________________________

                                                                                      (подпись, Ф.И.О. главы)

РАСЧЕТ

компенсационной стоимости зеленых насаждений,

расположенных по адресу: ________________________________________

_______________________

       (дата составления)

Наименование объекта: ________________________________________________

Заказчик: __________________________________________________________

	№ п/п
	Порода
	Количество
  (шт.)
	Диаметр 
  (см)
	Коэффициент
	Расчет
	Итого   
  (руб.)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Итого к оплате: ___________________________________________________

Расчет составил: __________________________________________________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 6

к административному регламенту

по предоставлению администрацией

Ейскоукрепленского сельского

поселения Щербиновского района

муниципальной услуги

«Выдача порубочного билета»






______________________________________                                                   





Ф.И.О. заявителя (наименование юр. лица)

                                                                       _____________________________________

                                                                        адрес проживания (местонахождения)

ПОРУБОЧНЫЙ БИЛЕТ № _____ от _______________

    Адрес: ____________________________________________________________

    Вид работ: _________________________________________________________

    Оплата компенсационной стоимости __________________________________

                                                                        (номер платежного поручения и дата)

    На основании акта обследования зеленых насаждений от _________________

Вам разрешается собственными силами либо за свой счет:

вырубить _____________________________________________шт. деревьев,

______________________________________________________шт. кустарников

обрезать ______________________________________________шт. деревьев,

______________________________________________________шт. кустарников

пересадить ____________________________________________шт. деревьев,

______________________________________________________шт. кустарников

 Дату   начала   работ   сообщить   в  Администрацию не позднее, чем за 5 дней до назначено срока 

(тел. ______________________).

Глава

Ейскоукрепленского сельского 

поселения Щербиновского района_____________ _________________________

                                                                     (подпись)       (инициалы, фамилия)


  М.П.

 (инициалы, фамилия 
и контактный телефон исполнителя)

	
[image: image8.jpg]





	АДМИНИСТРАЦИЯ

ЕЙСКОУКРЕПЛЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 01.10.2015
	                                                 № 89

	село Ейское Укрепление

	


Об утверждении административного регламента

 предоставления администрацией Ейскоукрепленского 

сельского поселения Щербиновского района муниципальной 
услуги «Перевод земель или земельных участков в составе 

таких земель из одной категории в другую»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района, постановлением администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района от 1 февраля 2013 года № 3 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг» п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района муниципальной услуги «Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую», согласно приложению.

2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района.

3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5. Постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.

Глава 

Ейскоукрепленского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                                              М.Г. Найденко
ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЁН

постановлением администрации

Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района 

от 01.10.2015 № 89
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией Ейскоукрепленского

 сельского поселения Щербиновского района муниципальной 

услуги «Перевод земель или земельных участков в составе 

таких земель из одной категории в другую»

I. Общие положения

1. Предметом регулирования настоящего административного регламента предоставления администрацией Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района муниципальной услуги «Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую» (далее – Административный регламент) является определение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги по переводу земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую (далее - муниципальная услуга).

2. Круг заявителей.
Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются граждане Российской Федерации, юридические лица и иные лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги (далее по тексту - заявители).

3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о месте нахождения и графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется:

3.1. В муниципальном бюджетном учреждении муниципального образования Щербиновский район «Многофункциональный центр по предоставлению государственных (муниципальных) услуг» (далее по тексту - МФЦ):

при личном обращении;

3.2. В финансового отдела администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района (далее - Отдел), предоставляющем муниципальную услугу:

- в устной форме при личном общении;

- с использованием телефонной связи;

- по письменным обращениям.

3.3. Посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района, адрес официального сайта: http//:eusp.su;

3.4. Посредством размещения информационных стендов в МФЦ и Отделе, предоставляющем муниципальную услугу.
3.5. Посредством размещения информации в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

4. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

5. Работник, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям.

При консультировании по телефону работник должен назвать свою фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме чётко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если работник не может ответить на вопрос самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обратившемуся обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации.

Рекомендуемое время для телефонного разговора не более 10 минут, личного устного информирования - не более 20 минут.

6. Информационные стенды, размещённые в МФЦ и Отделе, предоставляющем муниципальную услугу, должны содержать:
режим работы, адреса МФЦ и Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- адрес официального сайта администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- почтовые адреса, телефоны, фамилию руководителя МФЦ, специалиста Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги;

- порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

- образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы заполнения таких заявлений;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- основания для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также их должностных лиц и муниципальных служащих;

- иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.

Такая же информация размещается на официальном сайте администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района и сайте МФЦ. 

7. Информация о месте нахождения и графике работы, справочных телефонах Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги (МФЦ):

	Наименование

организации
	Юридический адрес
	График работы
	Телефоны
	Адреса электронной почты и сайта

	Отдел, непосредственно предоставляющий услугу

	Финансовый отдел администрации Ейскоукрепленское сельское поселение Щербиновского района
	село Ейское Укрепление, ул. Суворова, 12
	понедельник – пятница 

с 8-00 до 16-12, 

перерыв на обед 

с 12-00 до 13-00 
	(86151)

37-2-47


	eusp_@mail.ru, http//:eusp.su;



	Органы, участвующие в предоставлении услуги

	Муниципальное бюджетное учреждение муниципального образования Щербиновский район «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ)
	станица Старощербиновская, улица Чкалова. 92 


	понедельник-пятница 

с 8-00 до 17-00, 

суббота 

с 8-00 до 13-00
	8 (86151) 7-77-14, 

 8 (918)984-85-72
	mfc_scherbin@mail.ru 

http://staradm.ru/


В случае изменения вышеуказанного графика, а также контактных телефонов и электронных адресов, в настоящий Административный регламент вносятся соответствующие изменения, информация об изменении также размещается в средствах массовой информации и на официальном сайте администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района.

Порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, размещён в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

8. Наименование муниципальной услуги – «Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую».

9. Наименование органа, представляющего муниципальную услугу. 

Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является финансовый отдел администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района.

При предоставлении Муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения:

- Филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Краснодарскому краю;

- Щербиновский отдел Управления Росреестра по Краснодарскому краю;

- Щербиновский отдел управления Федеральной налоговой службы по Краснодарскому краю.

Запрещено требовать от заявителя осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включённых в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
10. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- постановление администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую (далее – постановление);

- письмо об отказе в переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую (далее - письмо об отказе).
11. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более двух месяцев со дня принятия заявления и прилагаемых документов. 

Муниципальная услуга предоставляется в течение следующих сроков:

- приём заявления и прилагаемых к нему документов в Отдел, МФЦ, передача пакета документов из МФЦ в Отдел (1 календарный день);

- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов специалистом Отдела, формирование и направление специалистом Отдела межведомственных запросов, получение дополнительной информации уполномоченных органов, учреждений, организаций, принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги         (45 календарных дней);

- подготовка и согласование проекта постановления, издание постановления (10 календарных дней); 

- подготовка письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передача в МФЦ (9 календарных дней);

- передача постановления и пакета документов из Отдела в МФЦ, выдача заявителю постановления в МФЦ (1 календарный день).

12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании:

- Конституции Российской Федерации от 12.12.93 (текст опубликован в «Российской газете» от 25.12.93 № 237, текст с изменениями опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 05.01.2009 № 1, ст. 1, от 05.01.2009 № 1, ст. 2, в «Российской газете» от 07.02.2014 № 27, от 23.07.2014 № 163);

- Земельного кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в «Российской газете» от 30.10.2001 № 211-212, текст с изменениями опубликован в «Российской газете» от 01.07.2003 № 126, от 01.07.2004 № 138, от 07.10.2004 № 220, в «Парламентской газете» от 20.04.2006 № 61, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 03.01.2005 № 1 (ч. I), ст. 17, в «Российской газете» от 30.12.2004 № 290, от 11.03.2005 № 48, от 28.07.2005 № 163, от 27.07.2005 № 162, от 31.12.2005 № 297, , в «Российской газете» 08.06.2006 № 121, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 03.07.2006 № 27, ст. 2881, в «Российской газете» от 29.07.2006 № 165, от 18.10.2006 № 233, от 08.12.2006 № 277, в «Парламентской газете» от 21.12.2006 № 214-215, в, «Российской газете» от 10.01.2007 № 1, в «Парламентской газете» от 18.05.2007 № 66, от 22.06.2007 № 84, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 30.07.2007 № 31, ст. 4009, в «Парламентской газете» от 14.11.2007 № 156-157, от 22.05.2008 № 34-35, в «Российской газете» от 16.05.2008 № 104, от 25.07.2008 № 158, в «Парламентской газете» от 31.12.2008 № 90, от 17.03.2009 № 14, в «Собрание законодательства Российской Федерации» от 20.07.2009 № 29, ст. 3582, от 20.07.2009 № 29, ст. 3601, от 28.12.2009 № 52 (ч. I), ст. 6416, от 28.12.2009 №  52 (ч. I), ст. 6441, в «Российской газете» от 26.07.2010 № 163, от 31.12.2010 № 297, от 25.03.2011 № 63, от 08.04.2011 № 75, от 17.06.2011 № 129, от 04.07.2011 № 142, от 15.07.2011 № 153, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 25.07.2011№ 30 (ч. I),  ст. 4562, от 25.07.2011 № 30 (ч. I), ст. 4563, от 25.07.2011 № 30 (ч. I), ст. 4590, от 25.07.2011 № 30 (ч. I), ст. 4594, в «Российской газете» от 26.07.2011 № 161, в «Парламентской газете» от 25.11.2011 № 51, на официальном Интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 01.12.2011, 06.12.2011, 09.12.2001, 14.12.2011, в «Российской газете» от 14.12.2011 № 281, от 16.12.2011 № 284, в «Парламентской газете» от 06.03.2013 № 8, на официальном Интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 08.04.2013, 07.06.2013, 08.07.2013, 24.07.2013, 30.12.2013, в «Российской газете» от 30.12.2013 № 295, от 27.06.2014 № 142, от 23.07.2014 № 163, от 25.07.2014 № 166, от 24.10.2014 № 244, от 31.12.2014 № 299);

- Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (первоначальный текст документа опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 29.10.2001 № 44, ст. 4148, текст с изменениями опубликован в «Российской газете» от 01.07.2003 № 126, от 10.07.2003 № 135, от 16.12.2003 № 252, от 30.12.2004 № 290, от 22.06.2005 № 132, от 29.12.2005 № 294, от 31.12.2005 № 297, в «Парламентской газете» от 20.04.2006 № 61, от 13.07.2006 № 114, от 21.12.2006 № 214-215, от 08.02.2007 № 20, в «Российской газете» от 31.07.2007 № 164, от 27.11.2007 № 265, от 05.12.2007 № 272, от 25.07.2008 № 158, от 31.12.2008 № 267, от 13.05.2009 № 84, от 15.05.2009 № 87, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 20.07.2009 № 29, ст. 3582, от 28.12.2009 № 52 (ч. I), ст. 6418, от 28.12.2009 № 52 (ч. I), ст. 6427, от 26.07.2010 № 30, ст. 3999, от 03.01.2011 № 1 ст. 47, от 28.03.2011 № 13, ст. 1688, в «Российской газете» от 15.07.2011 № 153, от 22.07.2011 № 159, от 07.12.2011 № 275, от 16.12.2011 № 284, от 11.01.2013 № 3, от 11.06.2013 № 124, от 25.07.2013 № 161, от 27.06.2014 № 142, от 31.12.2014 № 299);

- Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ (текст опубликован в "Российской газете" 30.12.20004 N 290; текст с изменениями опубликован в "Собрании законодательства Российской Федерации" от 25.07.2005 N 30 (ч. II), ст. 3128; "Российской газете" от 31.12.2005 N 297; "Собрании законодательства Российской Федерации" от 05.06.2006 N 23, ст. 2380; "Российской газете" от 29.07.2006 N 165; от 08.12.2006 N 277; "Парламентской газете" от 21.12.2006 N 214-215; "Российской газете" от 31.12.2006 N 297; от 18.05.2007 N 104; "Собрании законодательства Российской Федерации" от 30.07.2007 N 31, ст. 4012; от 05.11.2007 N 45, ст. 5417; от 12.11.2007 N 46, ст. 5553; "Российской газете" от 08.12.2007 N 276; от 17.05.2008 N 105; "Собрании законодательства Российской Федерации" от 19.05.2008 N 20, ст. 2260; "Российской газете" от 18.07.2008 N 153; от 25.07.2008 N 158; "Собрании законодательства Российской Федерации" от 29.12.2008 N 52 (ч. 1), ст. 6236; "Российской газете" от 31.12.2008 N 267; "Собрании законодательства Российской Федерации" от 20.07.2009 N 29, ст. 3601; "Российской газете" от 27.11.2009 N 226; "Собрании законодательства Российской Федерации" от 28.12.2009 N 52 (ч. 1), ст. 6419; от 02.08.2010 N 31, ст. 4195; от 02.08.2010 N 31, ст. 4209; "Российской газете" от 26.11.2010 N 268; от 03.12.2010 N 274; от 25.03.2011 N 63; от 25.04.2011 N 88; от 04.07.2011 N 142; от 15.07.2011 N 153; от 22.07.2011 N 159; от 25.07.2011 N 160; "Собрании законодательства Российской Федерации" от 25.07.2011 N 30 (ч. 1), ст. 4605; на официальном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 29.11.2011; 01.12.2011; 06.12.2011; 25.06.2012; 23.07.2012; 30.07.2012; 13.11.2012; 31.12.2012; 04.03.2013; 08.04.2013; 07.06.2013; 03.07.2013; 08.07.2013; 23.07.2013; 24.07.2013; 21.10.2013; 30.12.2013);

- Федерального закона от 29.12.2004 N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации" (текст опубликован в "Российской газете" от 30.12.2004 N 290; текст с изменениями опубликован в "Собрании законодательства Российской Федерации" от 25.07.2005 N 30 (ч. II), ст. 3122; "Российской газете" от 31.12.2005 N 297; "Собрании законодательства Российской Федерации" от 30.07.2006 N 27, ст. 2881; "Парламентской газете" от 21.12.2006 N 214-215; от 18.05.2007 N 66; "Собрании законодательства Российской Федерации" от 03.12.2007 N 49, ст. 6071; "Российской газете" от 08.12.2007 N 276; от 17.05.2008 N 105; от 25.07.2008 N 158; от 31.12.2008 N 267; "Собрании законодательства Российской Федерации" от 16.03.2009 N 11, ст. 1261; от 11.05.2009 N 19, ст. 2283; от 20.07.2009 N 29, ст. 3611; "Российской газете" от 27.11.2009 N 226; "Собрании законодательства Российской Федерации" от 28.12.2009 N 52 (ч. 1), ст. 6419; от 28.12.2009 N 52 (ч. 1), ст. 6427; от 02.08.2010 N 31, ст. 4209; "Российской газете" от 30.09.2010 N 220; от 27.12.2010 N 293; от 25.03.2011 N 63; от 22.07.2011 N 159; на официальном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 25.06.2012; 01.07.2012; 31.12.2012; 08.04.2013; 07.06.2013; 24.07.2013; 30.12.2013);

- Федерального закона от 21.12.2004 N 172-ФЗ "О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую" (текст опубликован в "Собрании законодательства Российской Федерации" от 27.12.2004 N 52 (ч. 1), ст. 5276; текст с изменениями опубликован в "Собрании законодательства Российской Федерации" от 25.07.2005 N 30 (ч. II), ст. 3122; "Парламентской газете" от 20.04.2006 N 61; "Собрании законодательства Российской Федерации" от 05.06.2006 N 23, ст. 2380; "Российской газете" от 08.12.2006 N 277; "Парламентской газете" от 21.12.2006 N 214-215; от 18.05.2007 N 66; "Собрании законодательства Российской Федерации" от 05.11.2007 N 45, ст. 5417; "Собрании законодательства Российской Федерации" от 12.11.2007 N 46, ст. 5557; "Российской газете" от 17.05.2008 N 105; от 25.07.2008 N 158; "Собрании законодательства Российской Федерации" от 16.03.2009 N 11, ст. 1261; от 11.05.2009 N 19, ст. 2283; от 28.12.2009 N 52 (ч. 1), ст. 6416; "Российской газете" от 25.03.2011 N 63; от 04.07.2011 N 142; от 15.07.2011 N 153; от 22.07.2011 N 159; на официальном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 07.06.2013);

- Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (текст опубликован в «Российской газете» от 30.07.2010 № 168, текст с изменениями опубликован в «Российской газете» от 08.04.2011 № 75, от 30.06.2011 № 139, от 04.07.2011 № 142, от 15.07.2011 № 153, от 21.07.2011 № 157, на официальном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 05.12.2011, в «Российской газете» от 30.07.2012 № 172, на официальном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 08.04.2013, 03.07.2013, 08.07.2013, 24.07.2013, 23.12.2013, 30.12.2013, 24.06.2014, 22.07.2014);

- постановления Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (текст опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 30.05.2011 № 22, ст. 3169, текст с изменениями опубликован в «Российской газете» от 26.08.2011 № 189, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 09.07.2012 № 28, ст. 3908, в «Российской газете» от 31.08.2012 № 200, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 03.09.2012 № 36, ст. 4903, от 10.12.2012 № 50 (часть 6), ст. 7070, от 24.12.2012 № 52, ст. 7507, на официальном Интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 28.01.2014, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 03.02.2014 № 5, ст. 506);
- постановления Правительства Российской Федерации от 13.02.2006 № 83 «Об утверждении Правил определения и предоставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения и Правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения» (текст опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 20.02.2006, № 8, ст. 920, текст с изменениями опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 24.05.2010 № 21, ст. 2607, от 13.12.2010 № 50, ст. 6698, от 12.08.2013 № 32, ст. 4304, от 12.08.2013 № 32, ст. 4306, от 13.01.2014 № 2 (часть 1), ст. 137, от 05.05.2014 № 8 (часть IV), ст. 2187, от 01.09.2014 № 35, ст. 4764);

- Закона Краснодарского края от 21.07.2008 N 1540-КЗ "Градостроительный кодекс Краснодарского края" (текст опубликован в газете "Кубанские новости" от 24.07.2008 N 122; текст с изменениями опубликован в газете "Кубанские новости" от 06.08.2009 N 129; "Информационном бюллетене Законодательного Собрания Краснодарского края" от 25.10.2010 N 35; от 15.07.2011 N 44; газете "Кубанские новости" от 10.11.2011 N 195; от 12.03.2012 N 43; "Информационном бюллетене Законодательного Собрания Краснодарского края" от 05.06.2012 N 55; на официальном сайте администрации Краснодарского края http://admkrai.krasnodar.ru 28.09.2012; 04.03.2013; 03.04.2013; 06.06.2013; 05.11.2013);

- Закона Краснодарского края от 05.11.2002 № 532-КЗ «Об основах регулирования земельных отношений в Краснодарском крае» (текст опубликован в газете «Кубанские новости» от 14.11.2002 № 240, текст с изменениями опубликован в газете «Кубанские новости» от 09.07.2003 № 114, от 02.08.2003 № 128, от 03.12.2003 № 196, от 10.08.2004 № 128, от 07.06.2005 № 81, от 01.11.2005 № 165, от 28.02.2006 № 28, от 12.07.2006 № 102, от 02.08.2006 № 115, в «Информационном бюллетене законодательного собрания Краснодарского края» от 18.09.2006 № 45, от 25.12.2006 № 48 (1), в газете «Кубанские новости» от 20.03.2007 № 40, от 09.08.2007 № 125, от 10.04.2008 № 59, в «Информационном бюллетене законодательного собрания Краснодарского края» от 14.07.2008 № 8 (ч. II), в газете «Кубанские новости» от 31.12.2008 № 225, от 07.05.2009 № 72, в «Информационном бюллетене законодательного собрания Краснодарского края» от 10.08.2009 № 21, от 09.11.2009 № 24, от 11.01.2010 № 26 (ч. I),  от 05.03.2010 № 28, от 25.10.2010 № 35, от 22.11.2010 № 36, от 11.01.2011 № 38, в газете «Кубанские новости» от 21.04.2011 № 64, от 02.08.2011 № 127, от 11.10.2011 № 175, от 29.12.2011 № 233, от 12.03.2012 № 43, от 04.04.2012 № 60, от 18.06.2012 № 110, от 24.07.2012 № 138, на официальном сайте администрации Краснодарского края http://admkrai.krasnodar.ru от 03.04.2013, 17.07.2013, 07.02.2014, 12.03.2014, 04.07.2014);

- Устава Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района (текст опубликован в информационном бюллетене администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района № 14 (174) от 14.08.2015); 

- настоящим Административным регламентом.

13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

13.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:

- документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица; 

- документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей); 

- копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

- согласие правообладателя земельного участка;

- заключение государственной экологической экспертизы, в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами.

13.2. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, находящиеся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных учреждениях и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

- выписка из государственного кадастра недвижимости относительно сведений о земельном участке, перевод которого из состава земель одной категории в другую предполагается осуществить или кадастровый паспорт земельного участка;

- выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

- выписка из единого государственного реестра юридических лиц;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок, перевод которого из состава земель одной категории в другую предполагается осуществить.

В случае, если для выявления оснований для предоставления муниципальной услуги необходимо получение дополнительной информации, администрацией Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района подготавливаются запросы в уполномоченные органы, учреждения, организации. 

Документы, указанные в настоящем пункте подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия и не могут быть затребованы у заявителя. При этом заявитель вправе представить данные документы по собственной инициативе.

Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 13.2. не является основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги. 

По результатам рассмотрения документов, представленных заявителем, информации, представленной по межведомственным запросам и запросам, направленным с целью получения дополнительной информации, при наличии предусмотренных законодательством оснований, принимается решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

14. В случае предоставления заявителем документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их бесплатное копирование и сканирование осуществляется работниками МФЦ, после чего оригиналы возвращаются заявителю, копии иных документов предоставляются заявителем самостоятельно.

15. От заявителя запрещается требовать:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района находятся в распоряжении государственных органов, представляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления муниципального образования Щербиновский район и (или) подведомственным государственным органам и органам местного самоуправления муниципального образования Щербиновский район организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

16. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов.

Основанием для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является предоставление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати).

О наличии основания для отказа в приёме документов заявителя информирует работник МФЦ, ответственный за приём документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 

Заявитель вправе отозвать своё заявление на любой стадии рассмотрения, согласования или подготовки документа, обратившись с соответствующим заявлением в МФЦ.

Не может быть отказано заявителю в приёме дополнительных документов при наличии намерения их сдать. 

17. Основания для приостановления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации отсутствуют.

18. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в подготовке постановления об отнесении земельного участка к землям определенной категории:

- обращение с заявлением ненадлежащего лица;

- предоставление заявителем недостоверной, неполной или неактуальной информации, подложных документов или сообщение заведомо ложных сведений;

- наличие вступивших в законную силу решений суда, ограничивающих оборот земельного участка; 

- установление в соответствии с федеральными законами ограничения перевода земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую либо запрета на такой перевод;

- наличие отрицательного заключения государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами;

- установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или земельных участков утвержденным документам территориального планирования и документации по планировке территории, землеустроительной документации;

- размещение земельного участка за границами Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района.

19. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

19.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие права у заявителя на получение муниципальной услуги;

- представление документов с нарушением требований, установленных настоящим административным регламентом, и требований, установленных федеральным законодательством;  

- получение сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, содержащих основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

19.2. Заявление подано в иной уполномоченный орган.

19.3. К заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 13.1 настоящего Административного регламента.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.

20. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.

21. В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

22. Приём заявления и выдача результата муниципальной услуги осуществляется в Отделе или в МФЦ.

Обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой прекращения рассмотрения заявления должно быть подано в Отдел или в МФЦ.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления не может превышать 15 минут, время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

23. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет:

- при личном обращении заявителя либо его представителя – не более пятнадцати минут;

- при получении запроса посредством почтового отправления или электронной почты – не более одного рабочего дня.

Далее работник МФЦ передаёт заявителю первый экземпляр расписки, второй – помещает в пакет принятых документов.

24. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги:

24.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места общественного пользования (туалет). 

Помещения МФЦ для работы с заявителями оборудуются электронной системой управления очередью, которая представляет собой комплекс программно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление очередями заявителей. 

24.2. Для ожидания заявителями приёма, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обеспечиваются ручками, бланками документов, доступом к основным нормативным правовым актам, регламентирующим предоставление муниципальной услуги. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в помещении.

24.3. Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте.

Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом - Times New Roman, формат листа А-4; текст – прописные буквы, размер шрифта № 16 – обычный; наименование – заглавные буквы, размер шрифта № 16 – жирный, поля – 1 см, вкруговую. Тексты материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выделяется жирным шрифтом. В случае оформления информационных материалов в виде образцов заявлений на получение муниципальной услуги, образцов заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть снижены. 

24.4. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- условия ожидания приема; 

- доступность по времени и месту приема заявителей; 

- порядок информирования о муниципальной услуге; 

- исчерпывающая информация о муниципальной услуге; 

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги; 

- выполнение требований, установленных законодательством, в том числе отсутствие избыточных административных действий; 

- соответствие должностных регламентов ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, административного регламента в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков; 

- возможность установления персональной ответственности должностных лиц за соблюдение требований административного регламента по каждому действию или административной процедуре при предоставлении муниципальной услуги; 

- ресурсное обеспечение исполнения Административного регламента.
24.5. Допускается подача заявления с приложением документов, указанных в пункте 13, путем направления их в адрес Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ в электронном виде с применением информационной системы, используемой при предоставлении муниципальных услуг в электронном виде, опубликованной в Едином портале государственных и муниципальных услуг, при условии использования электронной подписи.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме. При определении особенностей предоставления государственной услуги в электронной форме указывается перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением государственной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, и определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением государственной услуги и (или) предоставления такой услуги.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования 

к порядку их выполнения

26. Муниципальная услуга предоставляется путём выполнения административных процедур (действий).

26.1. Исчерпывающий перечень административных процедур.

В состав административных процедур входят:

- приём заявления и прилагаемых к нему документов Отделом, МФЦ, передача пакета документов из МФЦ в Отдел;

- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов в Отделе, формирование и направление специалистом Отдела межведомственных запросов, принятие решения о подготовке постановления, письма об отказе предоставления муниципальной услуги; 

- подготовка и согласование проекта постановления, издание постановления, подготовка письма об отказе предоставления муниципальной услуги. 

- передача постановления, письма об отказе предоставления муниципальной услуги и пакета документов из Отдела в МФЦ, выдача заявителю постановления, письма об отказе предоставления муниципальной услуги в МФЦ. 

Постановление, письмо об отказе предоставления муниципальной услуги выдаются заявителю или направляются ему по адресу, содержащемуся в его заявлении. 
27. Приём заявления и прилагаемых к нему документов Отдела, передача пакета документов из МФЦ в Отдел.

27.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Отдел, МФЦ с заявлением и приложенными к нему документами, предусмотренными настоящим Административным регламентом.

27.2. При приёме заявления и прилагаемых к нему документов специалист Отдела, работник МФЦ.

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;

- проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определённых законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- срок действия документов не истёк;

- документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении;

- документы представлены в полном объёме;

- в случае предоставления документов, предусмотренных частью 6           статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», осуществляет их бесплатное копирование или сканирование, сличает представленные заявителем экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна»;

- при отсутствии оснований для отказа в приёме документов оформляет с использованием системы электронной очереди расписку о приёме документов.

Поступившее заявление в МФЦ работник МФЦ оформляет с использованием системы электронной очереди, выдаёт расписку о приёме документов по установленной форме в 2 экземплярах. 

В расписке указываются:

- дата представления документов;

- Ф.И.О. заявителя (лиц по доверенности);

- адрес электронной почты;

- адрес объекта;

- перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;

- количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий);

- максимальный срок оказания муниципальной услуги;

- фамилия и инициалы работника, принявшего документы, а также его подпись;

- иные данные.

Далее работник МФЦ передаёт заявителю первый экземпляр расписки, второй - помещает в пакет принятых документов.

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется специалистом Отдела, работником МФЦ:

- о сроке предоставления муниципальной услуги;

- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Выдача заявителю расписки подтверждает факт приёма специалистом Отдела, работником МФЦ комплекта документов от заявителя.

27.3. Порядок передачи курьером МФЦ пакета документов в Отдел. 

В день приёма заявления пакет документов вместе с реестром приёма-передачи документов передаётся в Отдел на основании реестра, который составляется в 2 экземплярах и содержит дату и время передачи.

При передаче пакета документов специалист Отдела, принимающий их, проверяет в присутствии курьера МФЦ соответствие и количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остаётся у специалиста Отдела, второй - подлежит возврату курьеру МФЦ. 

После регистрации заявления, специалист Отдела, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции, передаёт его на рассмотрение главе Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района.

27.4. Результатом административной процедуры является передача заявления и прилагаемых документов на рассмотрение главе Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района, приём заявления и прилагаемых к нему документов и передача пакета документов из МФЦ в Отдел. 

28. Порядок рассмотрения документов в Отдел, формирование и направление специалистом Отдела межведомственных запросов, получение дополнительной информации уполномоченных органов, учреждений, организаций, принятие решения о подготовке постановления, письма об отказе предоставления муниципальной услуги.

28.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие специалистом Отдела заявления и прилагаемых к нему документов от заявителя, курьера МФЦ.

Специалист Отдела проводит предварительный анализ документов и назначает ответственное лицо по рассмотрению заявления и подготовке проекта решения:

а) об отказе предоставления муниципальной услуги;

б) о подготовке проекта постановления.

В случае отсутствия оснований для отказа предоставления муниципальной услуги принимается решение о подготовке проекта постановления и назначается ответственное лицо за подготовку проекта постановления.

28.2. Специалист Отдела проводит анализ пакета документов. При наличии оснований для отказа предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом, принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги не позднее 10 календарных дней с момента выявления обстоятельств, являющихся основанием для отказа. 

При принятии решения об отказе предоставления муниципальной услуги, специалистом Отдела в течение 5 дней готовится соответствующее письмо с указанием причин, которое:

согласовывается с начальниками отделов администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района и подписывается главой Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района - 3 дня;

передаётся в МФЦ - 1 день.

28.3. В случае непредставления заявителем по собственной инициативе документов, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, подготавливаются межведомственные запросы в соответствующие органы.

Межведомственные запросы оформляются в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Направление межведомственных запросов оформляется в электронной форме и осуществляется с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия либо по иным электронным каналам.

Также допускается направление запросов в бумажном виде (по факсу, либо нарочно).

28.4. Конечным результатом административной процедуры является формирование и направление специалистом Отдела межведомственных запросов, получение дополнительной информации уполномоченных органов, учреждений, организаций, принятие решения о подготовке постановления, письма об отказе предоставления муниципальной услуги.

28.5. Критерии принятия решения:

- обращение за получением муниципальной услуги соответствующего лица;

- предоставление в полном объеме документов, указанных в пункте 13.1 административного регламента;

- достоверность поданных документов;

- получение сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении услуги.

28.6 Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - внесение в базу данных.

29. Подготовка и согласование проекта постановления, издание постановления. 

29.1. Основание для начала административной процедуры является принятие решения о подготовке постановления, подготавливается проект постановления.

29.2. Подготовка специалистом Отдела проекта постановления.

При отсутствии оснований для отказа предоставления муниципальной услуги специалист Отдела, при наличии полученных сведений на направленные межведомственные запросы:

- осуществляет подготовку проекта постановления;

- обеспечивает согласование проекта постановления с начальниками отделов администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района;

29.3. Согласование (издание) проекта постановления осуществляется:

- специалистом Отдела – 2 дня;

- начальниками отделов  администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района, главой Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района – 5 дней.

- регистрация постановления – 1 день.

29.4. Результатом административной процедуры является подписанное и зарегистрированное в установленном порядке постановление.

29.5. Критерии принятия решения:

- соответствие представленных документов установленным требованиям;

- предоставление в полном объеме документов, указанных в пункте 13.1. административного регламента;

- достоверность поданных документов;

- отсутствие сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении услуги, содержащих основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие оснований для отказа, указанных в пунктах 18, 19 административного регламента.

29.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - внесение в журнал регистрации.

30. Порядок передачи результата муниципальной услуги и пакета документов из Отдела в МФЦ, выдача заявителю результата муниципальной услуги в МФЦ.

30.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие зарегистрированного постановления, подписанного письма об отказе предоставления муниципальной услуги.

30.2. Передача постановления, письма об отказе предоставления муниципальной услуги и пакета документов из Отдела в МФЦ. 

Передача пакета документов из Отдела в МФЦ осуществляется на основании реестра, который составляется в 2 экземплярах и содержит дату и время передачи. 

При передаче пакета документов курьер МФЦ, принимающий их, проверяет в присутствии специалиста Отдела соответствие и количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остаётся у курьера МФЦ, второй - подлежит возврату специалисту Отдела. 

30.3. Выдача результата муниципальной услуги и пакета документов заявителю в МФЦ. 

При выдаче документов работник МФЦ:

- устанавливает личность заявителя, проверяет наличие расписки (в случае утери заявителем расписки распечатывает с использованием программного электронного комплекса 1 экземпляр расписки, на обратной стороне которой делает надпись «оригинал расписки утерян», ставит дату и подпись;

- знакомит заявителя с содержанием результата муниципальной услуги.

- выдаёт результат муниципальной услуги.

Заявитель подтверждает получение результата муниципальной услуги личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе расписки, которая хранится в МФЦ.

Постановление, письмо об отказе предоставления муниципальной услуги выдаются заявителю или направляются ему по адресу, содержащемуся в его заявлении. 
30.4. Результатом данной административной процедуры является выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги и пакета документов.

30.5. Критерии принятия решения:

наличие согласованного и подписанного в установленном порядке постановления, либо отказа.

30.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - подпись заявителя о получении результата рассмотрения заявления.
Блок-схема последовательности проведения административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги приведена в приложении № 3 к настоящему административному регламенту. 
IV. Формы контроля за исполнением 

Административного регламента

31. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента в ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется путём проведения проверок работников Отдела главой Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района.

32. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги:

32.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

32.2. Плановые и внеплановые проверки проводятся главой Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района. 

Проведение плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с утверждённым графиком, но не менее 1 раза в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям заявителей с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих на нарушение исполнения Административного регламента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:

- проверяется знание ответственными лицами требований настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

- проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур;

- выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления муниципальной услуги.

33. По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и принимаются меры по устранению нарушений.

34. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги:

34.1. Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за принятие решений и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги.

34.2. Персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

35. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны заявителей.

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).

Заявители могут контролировать предоставление муниципальной услуги путём получения письменной и устной информации о результатах проведённых проверок и принятых по результатам проверок мерах. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих

36. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) администрацией Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района, их должностными лицами, муниципальными служащими в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование). 

37. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и действия (бездействие) администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района, а также действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены права заявителя на получение муниципальной услуги, созданы препятствия к предоставлению ему муниципальной услуги.

Заявитель может обратиться с жалобой, в следующих случаях:

1) нарушения срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района для предоставления муниципальной услуги;

4) отказа в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района;

6) требования от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района; 

7) отказа администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района, их должностных лиц об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

38. Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме в администрацию Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района.

39. Жалобы на решения, принятые администрацией Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района, подаются главе Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района.

40. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети интернет,  официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края, а также может быть принята при личном приёме заявителя.

В случае подачи жалобы при личном приёме заявитель предоставляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

41. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, - финансовый отдел администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностных лиц, муниципальных служащих, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностных лиц, муниципальных служащих;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностного лица, муниципального служащего, специалиста Отдела. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

42. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, посредством обращения в письменной либо устной форме.

43. Жалоба, поступившая в администрацию Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района, в орган, участвующий в предоставлении муниципальной услуги, не через МФЦ, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня её поступления и рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностного лица в приёме документов у заявителя либо от исправления допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации.

Жалоба, поступившая в администрацию Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района, орган, участвующий в предоставлении муниципальной услуги, через МФЦ подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня её приёма в МФЦ. 

44. В случае если в компетенцию администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района, органа, участвующего в предоставлении  муниципальной услуги, куда жалоба подана заявителем, не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями законодательства, жалоба в течение 3 рабочих дней со дня её регистрации направляется в уполномоченный на её рассмотрение орган, заявитель в письменной форме информируется о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, уполномоченном на её рассмотрение.

45. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение о признании жалобы обоснованной, частично обоснованной или необоснованной.
В случае признания жалобы необоснованной заявитель об этом уведомляется, ему разъясняется порядок обращения в суд с указанием юрисдикции и адреса суда.
В случае признания жалобы обоснованной (частично обоснованной) администрация Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района принимает обязательное для исполнения предписание, констатирующее с обязательной ссылкой на нормативные правовые акты, выявленные нарушения при предоставлении муниципальной услуги, устанавливающее сроки для устранения нарушений, содержащее рекомендации о принятии мер по устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителя, рекомендации о привлечении к дисциплинарной ответственности лиц, допустивших нарушения при предоставлении муниципальной услуги.
Заявитель уведомляется о признании жалобы обоснованной (частично обоснованной) и о принятых мерах.

46. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
При рассмотрении жалобы заявителю предоставляется возможность ознакомления с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и, если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.
47. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 45 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

48. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделённое полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 39 настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

49. Положения Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении государственных услуг, а также положения настоящего регламента не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

50. Заявитель вправе обжаловать как вышеназванные решения, действия или бездействие, так и послужившую основанием для их принятия или совершения информацию либо то и другое одновременно.

Глава

Ейскоукрепленского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                                              М.Г. Найденко

«ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту

предоставления администрацией Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района муниципальной услуги «Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую»

Информация 

об адресах и телефонах органов, задействованных в предоставлении 
муниципальной услуги «Перевод земель или земельных участков в составе 
таких земель из одной категории в другую»

	№ пп


	Наименование органа
	Место нахождения
	Контактный телефон, официальный сайт,

адрес электронной почты

	1
	Администрация сельского Ейскоукрепленского поселения Щербиновского  района
	село Ейское Укрепление, улица Суворова,12
	8(86151) 3-72-47,

8(86151) 3-71-34,

http//:eusp.su,
eusp_@mail.ru.

	2
	Финансовый отдел администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района
	село Ейское Укрепление, улица Суворова,12
	8(86151) 3-72-47

http//:eusp.su,
eusp_@mail.ru.

	3.
	Муниципальное бюджетное учреждение муниципального образования Щербиновский район «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг»
	станица Старощербиновская, улица Чкалова,


	8(86151)7-77-14, 8(918)984-85-72,
http://staradm.ru
mfc_scherbin@mail.ru


«ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту

предоставления администрацией Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района муниципальной услуги «Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

о переводе земель или земельных участков в составе таких земель 
из одной категории в другую
Главе Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района _________________________________
от__________________________________

адрес:  ______________________________

телефон_____________________________

Заявление
__________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица)

ОГРН ____________________________ИНН_________________________ 

паспорт: серия_______________номер________________________________________

выдан_____________________________________________________________,

в лице действующего на основании __________________________________

                                                                           (доверенности, устава)

контактный телефон ____________________________________________

адрес заявителя________________________________________________

(адрес юридического лица или место регистрации физического лица)

__________________________________________________________________

адрес электронной почты_________________________________________

	Прошу принять решение о переводе  земельного участка с кадастровым номером ___________________, площадью _______________, расположенного_____________________, принадлежащего заявителю на праве _____________, с категорией __________________________ в категорию _____________________________________________________. Обоснование перевода_____________________________________________________________________________________________________________________________

	

	

	

	Приложение:________________________________________________________


Заявитель:_________________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя, должность, Ф.И.О. представителя юридического или физического лица)
/

(подпись)

  «____»_______________20____г.






ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту

предоставления администрацией 

Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района муниципальной услуги «Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую»
Блок-схема
предоставления муниципальной услуги «Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую»
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	АДМИНИСТРАЦИЯ

ЕЙСКОУКРЕПЛЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 01.10.2015
	                                                 № 90

	село Ейское Укрепление

	


Об утверждении перечня муниципальных услуг

с элементами межведомственного взаимодействия, 

предоставляемых администрацией Ейскоукрепленского 

сельского поселения Щербиновского района

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», приказом департамента информатизации и связи Краснодарского края от 16 мая 2014 года № 38 «Об утверждении типового (рекомендуемого) перечня муниципальных услуг, в том числе государственных услуг, в предоставлении которых участвуют органы местного самоуправления муниципальных образований Краснодарского края, наделенные отдельными государственными полномочиями, предоставление которых осуществляется по принципу «одного окна» в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Краснодарского края», Уставом Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района  п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить перечень муниципальных услуг с элементами межведомственного взаимодействия, предоставляемых администрацией Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района (прилагается).

2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района.

3. Официально опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района».

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
5. Постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.

Глава

Ейскоукрепленского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                                            М.Г. Найденко

ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района

 от 01.10.2015 № 90
ПЕРЕЧЕНЬ

 муниципальных услуг с элементами межведомственного 

взаимодействия, предоставляемых администрацией 

Ейскоукрепленского сельского поселения 

Щербиновского района

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги 

	Земельные и имущественные отношения

	1
	Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности

	2
	Постановка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление им земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в аренду

	3
	Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, в аренду земельных участков для индивидуального жилищного строительства или для ведения личного подсобного хозяйства

	4
	Предоставление в собственность, аренду, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов

	5
	Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на торгах

	6
	Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно

	7
	Предварительное согласование предоставления земельного участка

	8
	Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на которых расположены здания, сооружения, в собственность, аренду

	9
	Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории

	10
	Заключение нового договора аренды земельного участка без проведения торгов

	11
	Прекращение правоотношений с правообладателями земельных участков

	12
	Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства

	13
	Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую

	14
	Присвоение, изменение и аннулирование адресов

	15
	Предоставление выписки из реестра муниципального имущества

	16
	Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов

	17
	Регистрация и учет заявлений граждан, нуждающихся в получении садовых, огородных или дачных земельных участков

	Строительство

	18
	Выдача градостроительных планов земельных участков

	Автотранспорт и дороги

	19
	Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов

	Регулирование предпринимательской деятельности

	20
	Выдача разрешения на право организации розничного рынка

	Социальное обслуживание  

	21
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма

	22
	Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	23
	Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

	24
	Уведомительная регистрация трудового договора с работодателем физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем

	Архивный фонд и предоставление справочной информации

	25
	Предоставление архивных справок, архивных выписок и архивных копий 

	26
	Предоставление копий правовых актов администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района

	27
	Предоставление выписки из похозяйственной книги

	Жилищно-коммунальное хозяйство 

	28
	Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	29
	Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение

	30
	Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда пригодными (непригодными) для проживания

	31
	Признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции

	32
	Согласование переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме

	33
	Выдача порубочного билета на территории муниципального образования

	34
	Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории общего пользования

	35
	Передача бесплатно в собственность граждан Российской Федерации на добровольной основе занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде

	36
	Принятие решения о признании жилых строений на садовых земельных участках пригодными (непригодными) для постоянного проживания


Глава

Ейскоукрепленского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                                          М.Г. Найденко
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	АДМИНИСТРАЦИЯ

ЕЙСКОУКРЕПЛЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 01.10.2015
	                                                 № 91

	село Ейское Укрепление

	


Об утверждении перечня муниципальных услуг,

предоставление которых осуществляется по принципу

«одного окна» в муниципальном бюджетном учреждении

муниципального образования Щербиновский район 
«Многофункциональный центр предоставления государственных 
(муниципальных) услуг» по соглашению с администрацией

Ейскоукрепленского сельского поселения 

Щербиновского района

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», приказом департамента информатизации и связи Краснодарского края от 16 мая 2014 года № 38 «Об утверждении типового (рекомендуемого) перечня муниципальных услуг, в том числе государственных услуг, в предоставлении которых участвуют органы местного самоуправления муниципальных образований Краснодарского края, наделенные отдельными государственными полномочиями, предоставление которых осуществляется по принципу «одного окна» в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Краснодарского края», Уставом Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района  п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить перечень муниципальных услуг, предоставление которых осуществляется по принципу «одного окна» в муниципальном бюджетном учреждении муниципального образования Щербиновский район «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг» по соглашению с администрацией Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района (прилагается).

2. Администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района:

1) обеспечить заключение соглашений о взаимодействии с муниципальным бюджетным учреждением муниципального образования Щербиновский район «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг»;

2) принять меры по обеспечению организации предоставления в муниципальном бюджетном учреждении муниципального образования Щербиновский район «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг» муниципальных услуг, включенных в перечень, указанный в пункте 1 настоящего постановления.

3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района.

4. Официально опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района».

5. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
6. Постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.  

Глава

Ейскоукрепленского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                                              М.Г. Найденко

ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района

 от 01.10.2015 № 91
ПЕРЕЧЕНЬ

муниципальных услуг, предоставление которых осуществляется 

по принципу «одного окна» в муниципальном бюджетном 

учреждении муниципального образования Щербиновский район «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг» по соглашению с администрацией

Ейскоукрепленского сельского поселения 

Щербиновского района

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги

	Земельные и имущественные отношения

	1
	Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности

	2
	Постановка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление им земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в аренду

	3
	Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, в аренду земельных участков для индивидуального жилищного строительства или для ведения личного подсобного хозяйства

	4
	Предоставление в собственность, аренду, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов

	5
	Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на торгах

	6
	Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно

	7
	Предварительное согласование предоставления земельного участка

	8
	Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на которых расположены здания, сооружения, в собственность, аренду

	9
	Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории

	10
	Заключение нового договора аренды земельного участка без проведения торгов

	11
	Прекращение правоотношений с правообладателями земельных участков

	12
	Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства

	13
	Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую

	14
	Присвоение, изменение и аннулирование адресов

	15
	Предоставление выписки из реестра муниципального имущества

	16
	Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов

	17
	Регистрация и учет заявлений граждан, нуждающихся в получении садовых, огородных или дачных земельных участков

	Строительство

	18
	Выдача градостроительных планов земельных участков

	Автотранспорт и дороги

	19
	Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов

	Регулирование предпринимательской деятельности

	20
	Выдача разрешения на право организации розничного рынка

	Социальное обслуживание

	21
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма

	22
	Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	23
	Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

	24
	Уведомительная регистрация трудового договора с работодателем физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем

	Архивный фонд и предоставление справочной информации

	25
	Предоставление архивных справок, архивных выписок и архивных копий

	26
	Предоставление копий правовых актов администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района

	27
	Предоставление выписки из похозяйственной книги

	Жилищно-коммунальное хозяйство

	28
	Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	29
	Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение

	30
	Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда пригодными (непригодными) для проживания

	31
	Признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции

	32
	Согласование переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме

	33
	Выдача порубочного билета на территории муниципального образования

	34
	Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории общего пользования

	35
	Передача бесплатно в собственность граждан Российской Федерации на добровольной основе занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде

	36
	Принятие решения о признании жилых строений на садовых земельных участках пригодными (непригодными) для постоянного проживания


Глава

Ейскоукрепленского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                                            М.Г. Найденко
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	АДМИНИСТРАЦИЯ

ЕЙСКОУКРЕПЛЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 19.10.2015
	                                                 № 93

	село Ейское Укрепление

	


Об утверждении административного регламента 

предоставления администрацией Ейскоукрепленского 

сельского поселения Щербиновского района муниципальной 

услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов»

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Уставом Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района, п о с т а н о в л я ю: 

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов» (прилагается).

2. Признать утратившим силу постановление администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района от 3 апреля 2015 года  № 35 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района муниципальной услуги «Присвоение (подтверждение) адреса объекту недвижимого имущества».

3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района.

4. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района».

5. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

6. Постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.

Глава

Ейскоукрепленского сельского поселения

Щербиновского района                                                                                           М.Г. Найденко

ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Ейскоукрепленского сельского 

поселения Щербиновского района

от 19.10.2015 № 93
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией Ейскоукрепленского 

сельского поселения Щербиновского района муниципальной 

услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

Предметом регулирования административного регламента предоставления администрацией Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов» (далее - административный регламент) является определение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги, сроков и последовательности действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов» (далее – муниципальная услуга), а также взаимодействие органов местного самоуправления Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района с физическими и юридическими лицами.

Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, установления единых требований к процедуре рассмотрения, перечню документов и согласований, доступности результатов предоставления данной муниципальной услуги. 

1.2. Круг заявителей 

Заявление о присвоении объекту адресации адреса или об аннулировании его адреса (далее - заявление) подаётся собственником объекта адресации по собственной инициативе либо лицом, обладающим одним из вещных прав на объект адресации:

а) право хозяйственного ведения;

б) право оперативного управления;

в) право пожизненного наследуемого владения;

г) право постоянного (бессрочного) пользования.

С заявлением вправе обратиться представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее - представитель заявителя).

От имени собственников помещений в многоквартирном доме с заявлением вправе обратиться представитель таких собственников, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания указанных собственников.

В случае образования двух или более объектов адресации в результате преобразования существующего объекта или объектов адресации представляется одно заявление на все одновременно образуемые объекты адресации.

Изменение адресов объектов адресации осуществляется уполномоченными органами на основании принятых решений о присвоении адресообразующим элементам наименований, об изменении и аннулировании их наименований.

Объект адресации – один или несколько объектов недвижимого имущества, в том числе земельные участки, здания, сооружения, помещения и объекты незавершенного строительства.

1.3. Требования к порядку информирования 

о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о месте нахождения и графике работы отдела по общим и юридическим вопросам администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района (далее – Отдел), предоставляющего муниципальную услугу, осуществляется:

1) в Отделе:

в устной форме при личном обращении;

с использованием телефонной связи; 

при письменном обращении;

2) в муниципальном бюджетном учреждении муниципального образования Щербиновский район «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг» (далее – МФЦ):

при личном обращении;

посредством интернет сайта;

с использованием телефонной связи;

в устной форме при личном обращении;

с использованием телефонной связи; 

при письменном обращении;

3) посредством размещения информации:

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

на официальном сайте Администрации;

на информационных стендах в Администрации, МФЦ;

4) с использованием средств массовой информации, раздаточных информационных материалов (например: брошюр, буклетов).

1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.3.3. Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или личного общения), должен в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам.

При консультировании по телефону специалист называет свои фамилию, имя, отчество, должность.

Во время разговора специалист четко произносит слова, избегает разговоров с окружающими людьми и не прерывает разговор по причине поступившего на другой телефонный аппарат звонка.

Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо для подготовки ответа требуется продолжительное время, он может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ними другое удобное время для получения информации.

Консультирование проводится в корректной форме, в конце консультации специалист кратко подводит итог и перечисляет действия, которые следует предпринять заявителю.

Звонки от заявителей по вопросу информирования о порядке предоставления услуги принимаются в будние дни, в рабочее время.

Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги может осуществляться с использованием средств автоинформирования.

При личном обращении заявителя специалист дает ответ самостоятельно. Если специалист не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, он может предложить заявителю обратиться с вопросом в письменной форме, либо согласовать с заявителем другое удобное время для получения консультации.

В конце информирования специалист кратко подводит итог разговора и перечисляет действия, которые необходимо предпринять заявителю.

Письменное информирование заявителя осуществляется путем направления письма (электронного письма) на его почтовый (электронный) адрес.

Вид отправления определяется в соответствии со способом доставки ответа, указанном в письменном обращении или способом обращения заявителя. Ответ направляется в срок 10 календарных дней со дня поступления обращения заявителя.

Публичное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном сайте, использования информационных стендов, в раздаточных информационных материалах (например: брошюрах, буклетах). Текст материалов печатается удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом либо подчеркиваются.

1.3.4. На информационных стендах в Администрации, МФЦ, официальном сайте Администрации, официальном сайте МФЦ размещается следующая информация:

наименование муниципальной услуги;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги; 

текст административного регламента с приложениями (полная версия на официальном сайте Администрации и извлечения на информационных стендах); 

блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги; 

наименование органа Администрации, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

график работы органа, предоставляющего муниципальную услугу; 

адрес и местонахождение органа, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

контактная информация об органе Администрации, участвующего в предоставлении муниципальной услуги;

порядок предоставления муниципальной услуги;

перечень граждан, имеющих право на получение муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

образец заполнения запроса (заявления) на получение муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц Администрации, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

1.3.5. Информация о месте нахождения и графике работы уполномоченного органа: 

Отдел расположен по адресу:

Краснодарский край, Щербиновский район, село Ейское Укрепление, улица Суворова, 12, здание администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района, кабинет № 2.

Приемные дни:

понедельник - пятница: с 8.00 до 16.12;

перерыв для отдыха и питания: с 12.00 до 13.00;

выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни.

Справочные телефоны: 8(86151) 3-71-34, 3-72-47.

Адрес официального сайта Администрации: http//:eusp.su.

Адрес электронной почты Администрации: eusp_@mail.ru.

1.3.6. МФЦ расположено по адресу:

Краснодарский край, Щербиновский район, станица Старощербиновская, улица Чкалова, 92.

График работы: 

понедельник, вторник, четверг, пятница: с 8.00 до 17.00;

среда: с 8.00 до 20.00;

без перерыва для отдыха и питания

суббота: с 8.00 до 13.00

без перерыва для отдыха и питания

выходные дни: воскресенье, нерабочие, праздничные дни.

Справочные телефоны: 8 (86151) 7-77-14, 8(918) 984-85-72.

Адрес официального сайта: mfc.staradm.ru;

Адрес электронной почты: mfc_scherbin@mail.ru.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги: «Присвоение, изменение и аннулирование адресов».

2.2. Наименование органа, предоставляющего 

Муниципальную услугу

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Отдел.

2.2.2. Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и выдачу документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляет (по выбору заявителя):

Отдел;

МФЦ. 

2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги Отдел взаимодействует: 

с Щербиновским отделом управления Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Краснодарскому краю. 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1) постановление Администрации о присвоении (аннулировании, изменении) адреса;

2) мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги - 18 календарных дней со дня регистрации заявления.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 

услуги, с указанием их реквизитов и источников 

официального опубликования.

Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации (текст опубликован в издании «Российская газета» от 21 января 2009 года № 7);

Гражданским Кодексом Российской Федерации (текст опубликован в издании «Российская газета», № 238-239, 8 декабря 1994 года);

Градостроительным Кодексом Российской Федерации (текст опубликован в издании «Российская газета» 30 декабря 2004 года, №290, «Парламентская газета» 14 января 2005 года, № 5-6);

Земельным Кодексом  Российской Федерации (текст опубликован в издании «Российская газета», №211-212, 30 октября 2001 года);

Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (текст документа опубликован в изданиях «Парламентская газета, № 204-205, 30 октября 2001 года, «Российская газета», № 211-212, 30 октября 2001 года);

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (текст документа опубликован в издании «Российская газета», № 168, 30 июля 2010 года);

Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (текст документа опубликован в изданиях «Парламентская газета», № 186,           8 октября 2003 года, «Российская газета», № 202, 8 октября 2003 года);

Федеральным законом от 28 декабря 2013 года № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (текст документа был опубликован в издании «Российская газета» 30 декабря 2012 года);

Законом Краснодарского края от 5 ноября 2002 года № 532-КЗ «Об основах регулирования земельных отношений в Краснодарском крае» (текст документа опубликован в изданиях «Кубанские новости», № 240, 14 ноября 2002 года, «Информационный бюллетень Законодательного Собрания Краснодарского края», 18 ноября 2002 года, № 40 (1);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 года № 1221 «Об утверждении правил присвоения, изменения и аннулирования адресов» (первоначальный текст документа опубликован в издании «Собрание законодательства Российской Федерации», 1 декабря 2014 года, № 48, ст. 6861);

Приказом Минфина России от 11 декабря 2014 г. № 146н «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса» (Текст приказа опубликован на «Официальном интернет-портале правовой информации» (www.pravo.gov.ru) 12 февраля 2015 г);
Уставом Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района (текст опубликован в издании «Информационный бюллетень администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района» 14 августа 2015 года № 14 (174));

настоящим Административным регламентом.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной услуги,

подлежащих представлению заявителем, способы их получения 

заявителем, в том числе в электронной форме, порядок

их представления

2.6.1. Для предоставления Муниципальной услуги заявитель представляет лично в Отдел или МФЦ, по почте (электронной почте) следующие документы:

1) оригинал заявления о присвоении (аннулировании) адреса по установленной форме (приложение № 2);

2) документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя юридического лица, в случае обращения доверенного лица - доверенность и документ, удостоверяющий его личность;

Документы предоставляются в оригинальном виде для снятия копии, после чего они возвращаются заявителю.

2.6.2. Документы, указанные в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 раздела II настоящего Административного регламента, могут быть предоставлены в форме электронных документов, в соответствии с федеральными законами «Об электронной подписи» и «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.6.3. Бланки заявлений можно получить в месте предоставления Муниципальной услуги Отделе, МФЦ.

В виде электронного документа бланки запросов размещены на официальном сайте Администрации, МФЦ.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, 

и которые заявитель вправе представить, а также способы их 

получения заявителями, в том числе в электронной форме, 

порядок их представления

2.7.1. Для предоставления Муниципальной услуги необходимы следующие документы, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги:

1) правоустанавливающие документы на объект (объекты) адресации;

2) кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);

3) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;

4) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);

5) кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);

6) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);

7) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);

8) кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации в связи с прекращением существования объекта адресации);

9) уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации в связи с отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона «О государственном кадастре недвижимости».

2.7.2. Документы, указанные в подпункте 2.7.1 пункта 2.7 раздела II настоящего Административного регламента, могут быть предоставлены в форме электронных документов, в соответствии с Федеральными закона «Об электронной подписи» и «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.7.3. В случае если документы, указанные в подпункте 2.7.1 пункта 2.7 не были представлены заявителем самостоятельно, то они запрашиваются Отделом в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы.
2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

Запрещается требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных в соответствии с регламентом, не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.9.1.Отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги.

2.9.2. Обращение заявителя об оказании муниципальной услуги, предоставление которой не осуществляется Отделом.

2.9.3. Представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи заявителя или уполномоченного лица, печати юридического лица).

2.9.4. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является представление заявителем неполного перечня документов, предусмотренных разделом 2.6 настоящего административного регламента.
Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.

Заявитель устно информируется о наличии оснований для отказа в приеме документов, при этом заявителю должно быть предложено, обратиться с обращением на имя главы Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», которое может быть принято также в МФЦ.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.10.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

1) выявление в представленных документах недостоверной или искаженной информации;

2) отсутствие документов, наличие которых предусмотрено пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента;

3) несоответствие представленных документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента;

4) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 - 11 и 14 - 18 постановления Правительства РФ от 19 ноября 2014 года № 1221 «Об утверждении правил присвоения, изменения и аннулирования адресов».

5) обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 

(выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги

Необходимые и обязательные услуги, связанные с предоставлением Муниципальной услуги, не предусмотрены.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной

пошлины или платы, взимаемой за предоставление 

муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. Государственная пошлина не взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за

предоставление услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной услуги,

включая информацию о методике расчета размера такой платы

В рамках настоящего административного регламента нет платных услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, 

и при получении результата предоставления таких услуг

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги – 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги – 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, 

участвующей в предоставлении муниципальной услуги,

 в том числе в электронной форме

Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги – 15 минут.

Полученное от заявителя заявление фиксируется в журнале в Отделе (далее – Журнал) в день его поступления. 

Журнал содержит следующие сведения:

регистрационный номер;

дату регистрации;

фамилию, имя, отчество заявителя - физического лица и адрес его проживания, наименование юридического лица и адрес его местонахождения;

наименование и адрес объекта. 

краткое изложение сведений об объекте. 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются

муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией,

участвующей в предоставлении  муниципальной услуги,

к месту ожидания и приема заявителей, размещению и

оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной
информации о порядке предоставления таких услуг

В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, на видном, доступном месте размещаются информационные стенды, которые содержат следующую информацию:

режим работы, адреса Отдела и МФЦ;

адрес официального сайта Администрации, адрес электронной почты;

почтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей организаций и учреждений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, МФЦ;

порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги;

порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы заполнения таких заявлений;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в приеме документов о предоставлении муниципальной услуги, в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования решений и действий (бездействия) Отдела, а также должностных лиц и муниципальных служащих.

Аналогичная информация размещается на официальном сайте Администрации, МФЦ.

Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом - Times New Roman, формат листа А-4, текст - прописные буквы, размером шрифта N 16 - обычный, наименование - заглавные буквы, размером шрифта № 16 - жирный, поля - 1 см вкруговую. Тексты материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выделяется жирным шрифтом. В случае оформления информационных материалов в виде образцов заявлений на получение муниципальной услуги, образцов заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть снижены.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги,

в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными

лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 

продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в 

многофункциональном центре предоставления государственных и 

муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе

 предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 

информационно-коммуникационных технологий

Показателями доступности муниципальной услуги являются:

простота и ясность изложения информационных и инструктивных документов; размещение информации о порядке предоставлении муниципальной услуги на официальном сайте Администрации, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); МФЦ; 

обеспечение предоставления муниципальной услуги в МФЦ, с использованием электронной связи, возможностей Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);

допустимость работы с представителями лиц, получающих муниципальную услугу;

короткое время ожидания исполнения муниципальной услуги;

удобный график работы Отдела и МФЦ;

удобное территориальное расположение Отдела и МФЦ.

Показателями качества муниципальной услуги являются:

правильность выполнения муниципальной услуги;

профессиональная подготовка специалистов Отдела;

высокая культура обслуживания заявителей;

строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

отсутствие жалоб заявителей по предоставлению муниципальной услуги.

2.18. Требования, учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме

2.18.1.Особенностью предоставления муниципальной услуги в МФЦ является то, что:

прием от заявителя документов, перечисленных в разделе 2.6 настоящего административного регламента и их регистрацию осуществляют работники МФЦ;

в срок 1 рабочий день заявление и прилагаемые к нему документы из МФЦ передается через курьера в Администрацию;

передача документов фиксируется в Журнале специалистом Отдела; 

специалист Отдела, принимающий документы, в присутствии курьера проверяет переданный пакет документов, заявление направляется главе Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района, пакет прилагаемых документов - в Отдел;

подготовленные документы (решение о присвоении (аннулировании) адреса объекту недвижимого имущества или отказ в предоставлении муниципальной услуги) передаются специалистом Отдела в МФЦ через курьера МФЦ;

передача исполненного запроса фиксируется специалистом Отдела в Журнале с пометкой в графе «примечание»: «МФЦ»;

выдачу запроса заявителю осуществляют работники МФЦ.

Особенностью предоставления муниципальной услуги в электронной форме является то, что:

запрос (заявление) и документы к нему, поступившие от заявителя по электронной почте, распечатываются специалистом Отдела в день их поступления;

запрос, поступивший по электронной почте, регистрируется в Журнале (первый рабочий день со дня поступления). Регистрационный номер запроса дополняется знаком «@» (наличие электронной подписи обязательно);

подготовленный документ (решение о присвоении (аннулировании) адреса объекту недвижимого имущества) на запрос, поступивший по электронной почте, сканируются и направляются заявителю в виде электронного документа, в соответствии с федеральными законами «Об электронной подписи» и «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», подлинник выдается способом, указанным в запросе (заявлении), а именно: в Отделе или МФЦ.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на официальном сайте Администрации, МФЦ и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

предоставление муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) осуществляется в отношении заявителей, прошедших процедуру регистрации и авторизации с использованием Федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» предусмотренной постановлением Правительства Российской Федерации от 8 июня 2011 года № 451;

в порядке и случаях, установленных законодательством Российской Федерации, предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется с применением электронной подписи;

запрос и документы, подаваемые заявителем в электронной форме, могут быть подписаны простой электронной подписью, за исключением случаев, когда законодательством Российской Федерации предусматривается обязательность их подписания усиленной квалифицированной электронной подписью;

перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, определяется на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных

процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур (действий) 

в электронной форме

Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) приём и регистрация заявления с комплектом документов;

2) рассмотрение заявления и подготовка документов;

3) выдача заявителю результата предоставления Муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления Муниципальной услуги приводится в приложении № 3 к Административному регламенту.

3.1. Приём и регистрация заявлений с комплектом документов

3.1.1. Основанием для начала предоставления Муниципальной услуги является обращение заявителя в Администрацию с приложением всех необходимых документов, указанных в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 раздела II настоящего Административного регламента.

3.1.1.1. Документы, указанные в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 раздела II Административного регламента, могут быть направлены в Администрацию в электронной форме (в сканированном виде), в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

3.1.1.2. При направлении документов, указанных в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 раздела II Административного регламента, в электронной форме (в сканированном виде), в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», Отдел в 2-дневный срок направляет заявителю электронное сообщение, подтверждающее приём данных документов, а также направляет заявителю информацию об адресе и графике работы Администрации, в который необходимо представить документы (за исключением заявления о предоставлении Муниципальной услуги), направленные в электронной форме (сканированном виде), для проверки их достоверности. В случае если в электронной форме (сканированном виде) заявителем направлены не все документы, указанные в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 раздела II настоящего Административного регламента, Отдел информирует заявителя также о представлении недостающих документов. 

3.1.2. Специалист Отдела, при приеме документов:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;

проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;

проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определённых законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

срок действия документов не истёк;

документы содержат информацию, необходимую для предоставления Муниципальной услуги, указанной в заявлении;

документы представлены в полном объёме; 

сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит отметку «с подлинным сверено».

При отсутствии документов, указанных в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 раздела II настоящего Административного регламента, в случае несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист Отдела устно уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении Муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и меры по их устранению.

Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

Если недостатки невозможно устранить в ходе приема заявителю отказывается в приеме заявления и документов и разъясняется право при укомплектовании пакета документов обратиться повторно за предоставлением Муниципальной услуги.

Заявитель, представивший документы для получения Муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется:

о сроке предоставления Муниципальной услуги;

о возможности отказа в предоставлении Муниципальной услуги.

3.1.3. Заявление со всеми необходимыми документами принимается специалистом Отдела, ответственным за приём документов, регистрируется в журнале регистрации заявлений о предоставлении муниципальных услуг в день его поступления и передаётся главе поселения на рассмотрение.

Заявителю выдается расписка о приеме документов с отметкой о дате, порядковом номере записи в журнале регистрации, количестве и наименовании документов. 

3.1.4. При приёме документов на предоставление Муниципальной услуги общий максимальный срок приёма документов не может превышать 15 минут. 

3.1.5. В любое время с момента приёма документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления Муниципальной услуги по телефону либо непосредственно в Отделе.

3.1.6. Общий срок выполнения административной процедуры не может превышать 1 (один) день.

3.1.7. Результатом административной процедуры является:

прием заявления и документов на получение Муниципальной услуги;

отказ в приеме заявления и документов на получение Муниципальной услуги.

3.1.8. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация заявления в журнале регистрации заявлений о предоставлении муниципальных услуг.

3.2. Рассмотрение заявлений и подготовка документов

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является получение главой Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района документов о предоставлении Муниципальной услуги.

Глава Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района рассматривает заявление и передает его в порядке делопроизводства начальнику Отдела.

3.2.2. При получении заявления, начальник Отдела определяет специалиста, ответственного за проведение административных процедур и передает ему документы. 

3.2.3. Специалист Отдела проводит проверку их на соответствие законодательству и наличие всех необходимых документов. 

В случае не представления заявителем по собственной инициативе документов, предоставляемых в рамках межведомственного взаимодействия указанных в подпункте 2.7.1 пункта 2.7 раздела II настоящего Административного регламента, специалистом Отдела в течение 2 календарных дней со дня получения документов, подготавливается межведомственный запрос в соответствующие органы (организации).

Межведомственный запрос оформляется в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной форме по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия, либо по иным электронным каналам. Также допускается направление запросов в бумажном виде по почте, факсу, посредством курьера. 

Срок получения документов по межведомственным запросам не может превышать трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

3.2.4. По результатам рассмотрения приложенных к заявлению документов, а так же информации, представленной по межведомственным запросам, при наличии предусмотренных законодательством оснований принимается решение о предоставлении Муниципальной услуги или об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.

3.2.5. При выявлении предусмотренных законодательством оснований для принятия решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги в срок не позднее 5 рабочих дней с момента выявления таких обстоятельств ответственный исполнитель в адрес заявителя готовит соответствующее письмо с указанием причин отказа в предоставлении Муниципальной услуги, которое подписывается Главой Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района в течение 3 дней.

Передача решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги в МФЦ для направления заявителю осуществляется в течение 1-го дня.

3.2.6. При наличии предусмотренных законодательством оснований для предоставления Муниципальной услуги в течение 2 рабочих дней с момента принятия такого решения специалист Отдела готовит постановление Администрации о присвоении (аннулировании, изменении) адреса объекту недвижимого имущества и передаёт его на согласование.

3.2.7. Результатом административной процедуры является издание постановления Администрации и заключение договора аренды земельного участка или выдача мотивированного отказа в предоставлении Муниципальной услуги и передача документов в МФЦ, либо направление в адрес заявителя, в случае направления заявления и представленных документов в Администрацию в виде почтового обращения.

3.2.8. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является подписание главой поселения постановления Администрации о присвоении (аннулировании, изменении) адреса объекту недвижимого имущества или уведомления об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
3.2.9. Общий срок выполнения административной процедуры не может превышать 16 календарных дней.

3.3. Выдача результата предоставления 

Муниципальной услуги заявителям

3.3.1. Основанием для начала процедуры выдачи результата предоставления Муниципальной услуги (постановление, уведомление) является подписание главой поселения соответствующих документов и поступление документов для выдачи заявителю специалисту Отдела, ответственному за выдачу документов.

3.3.2. Специалист Отдела, ответственный за выдачу документов, регистрирует документ в журнале регистрации выданных документов о предоставлении муниципальных услуг (отказе в предоставлении муниципальных услуг) в день их подписания и направляет заявителю почтовым направлением либо вручает лично заявителю под роспись, если иной порядок выдачи документа не определён заявителем при подаче запроса (заявления), копия решения остаётся на хранении в Администрации.

3.3.3. При вручении под роспись специалист Отдела, ответственный за выдачу документов, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, делает запись (регистрацию) в журнале регистрации выданных документов о предоставлении муниципальных услуг (отказе в предоставлении муниципальных услуг), знакомит заявителя с перечнем выдаваемых документов (оглашает названия выдаваемых документов). Заявитель расписывается в получении документов в журнале. Специалист Отдела, ответственный за выдачу документов, выдаёт документы заявителю.

3.3.4. Результатом административной процедуры является выдача заявителю постановления Администрации о присвоении (аннулировании, изменении) адреса объекту недвижимого имущества либо выдача отказа в предоставлении Муниципальной услуги.

3.3.5. Общий срок выполнения административной процедуры составляет 1 (один) день.
VI. Формы контроля за исполнением 

Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля 

за соблюдением и предоставлением ответственными должностными 

лицами положений Административного регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению Муниципальной услуги, а также принятием 

решений ответственными должностными лицами

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий сотрудников органов и организаций, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, определённых административными процедурами по предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется их непосредственными руководителями, а также уполномоченным должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению Муниципальной услуги.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путём проведения проверок соблюдения положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Краснодарского края при предоставлении Муниципальной услуги, выявления и устранения нарушений прав заявителей. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых 

и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

Муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля 

за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

Проверки могут быть плановыми на основании планов работы Администрации, либо внеплановыми, проводимыми, в том числе, по жалобе заявителей на своевременность, полноту и качество предоставления Муниципальной услуги.

Решение о проведение внеплановой проверки принимает глава Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района или уполномоченное им должностное лицо.

Для проведения плановых проверок предоставления Муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица Администрации. Периодичность осуществляемых плановых проверок полноты и качества исполнения Муниципальной услуги устанавливается Администрацией.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением Муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению граждан.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

Акт подписывается всеми членами комиссии.

4.3. Ответственность муниципальных служащих за решения и действия
 (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 

Муниципальной услуги

4.3.1. Все должностные лица, участвующие в предоставлении Муниципальной услуги, несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в настоящем Административном регламенте.

По результатам проведённых проверок, в случае выявления нарушений прав заявителя, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Краснодарского края.

4.3.2. Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований Административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

4.3.3. Специалисты несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку 

и формам контроля за предоставлением Муниципальной услуги, 

в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Заявители, в том числе граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление Муниципальной услуги путём получения письменной и устной информации о результатах проведённых проверок и принятых по результатам проверок мерах.

Заявители, в том числе граждане, их объединения и организации, вправе направить письменное обращение в адрес главы Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, полноты и качества предоставления Муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении Муниципальной услуги.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению, в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся направляется по почте информация о результатах проверки, проведённой по обращению. Информация подписывается главой Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района или уполномоченным им должностным лицом.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную  

услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, муниципального служащего 

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу

на решение и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего 

Муниципальную услугу, и (или) должностного лица органа, органа,

предоставляющего Муниципальную услугу, муниципального служащего 

Заявитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, и (или) должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную  услугу, муниципального служащего при предоставлении Муниципальной услуги.

5.2. Предмет жалобы

Предметом жалобы являются решение и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, и (или) должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную  услугу, муниципального служащего при предоставлении Муниципальной услуги.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления Муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных Административным регламентом для предоставления Муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено Административным регламентом для предоставления Муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены Административным регламентом;

6) требование внесения заявителем при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной Административным регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Органы местного самоуправления Ейскоукрепленского 

сельского поселения Щербиновского района и уполномоченные 

на рассмотрение жалобы должностные лица, которым 

может быть направлена жалоба

Жалоба в досудебном (внесудебном) порядке подается в Администрацию: 

на действия специалистов Отдела: 

начальнику Отдела;

главе Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района: 

на действия начальника Отдела:

главе Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

Жалоба подается в орган, предоставляющий Муниципальную услугу, в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть предоставлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

Прием жалоб в письменной форме осуществляется органом, предоставляющим Муниципальную услугу, в месте предоставления Муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение Муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной Муниципальной услуги).

Время приема жалоб осуществляется во время, определенное Административным регламентом для предоставления Муниципальной услуги.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

б) Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).

При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в абзаце 3 настоящего раздела Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и органом, предоставляющим Муниципальную услугу, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий Муниципальную услугу, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. 

Жалоба рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, указанный орган, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации, направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрении органе.

5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы

в случае если возможность приостановления предусмотрена

законодательством Российской Федерации

Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.7. Результат рассмотрения жалобы

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий Муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. 

При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий Муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата Муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, муниципальном служащем (специалисте), решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается главой Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района.

В удовлетворении жалобы отказывается в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях или признаков состава преступления, материалы незамедлительно направляются в органы прокуратуры.

Жалоба может быть оставлена без ответа в следующих случаях: 

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица (специалиста), а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.8. Порядок информирования заявителя

о результатах рассмотрения жалобы

Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе

Решения по жалобе могут быть обжалованы в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.10. Право заявителя на получение информации и документов,

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а должностные лица, муниципальные служащие обязаны ему предоставить возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если нет установленных федеральными законами ограничений на информацию, содержащуюся в документах и материалах.

5.11. Способы информирования заявителей

о порядке подачи и рассмотрения жалобы

Информация о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих размещается органом, предоставляющим муниципальные услуги на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте, Едином портале предоставления государственных и муниципальных услуг (функций).

Орган, предоставляющий муниципальные услуги, обеспечивает консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные  услуги, либо муниципальных служащих, в том числе: по телефонам: 3-72-47, 3-71-34; электронной почте, при личном приеме.

Глава

Ейскоукрепленского сельского поселения

Щербиновского района                                                                                             М.Г. Найденко

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Присвоение, изменение

и аннулирование адресов»

Информация

 об адресах и телефонах органов, задействованных 

в предоставлении муниципальной услуги 

«Присвоение, изменение и аннулирование адресов»

	№ пп


	Наименование органа
	Место нахождения
	Контактный телефон, официальный сайт,

адрес электронной почты

	1
	Администрация Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского  района
	село Ейское Укрепление, улица Суворова, 12
	8(86151) 3-71-34,

8(86151) 3-72-47,

http//:eusp.su.

eusp_@mail.ru.



	2
	Отдел по общим и юридическим вопросам администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района
	село Ейское Укрепление, улица Суворова, 12
	8(86151) 3-71-34,

8(86151) 3-72-47,

http//:eusp.su.

eusp_@mail.ru.



	3.
	Муниципальное бюджетное учреждение муниципального образования Щербиновский район «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг»
	станица Старощербиновская, улица Чкалова,


	8(86151)7-77-14, 8(918)984-85-72,
http://staradm.ru
mfc_scherbin@mail.ru


ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Присвоение, изменение

и аннулирование адресов»

Форма
заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса

	
	Лист N _________
	Всего листов ________


	1
	Заявление

в
	2
	Заявление принято

регистрационный номер
	
	

	
	(наименование органа местного самоуправления, органа


	
	количество листов заявления
	
	

	
	государственной власти субъекта Российской Федерации - городов федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации на присвоение объектам адресации адресов)
	
	количество прилагаемых документов
	_______,
	

	
	
	
	в том числе оригиналов _____, копий _____, количество листов в

оригиналах ______, копиях _____
	

	
	
	
	ФИО должностного лица
	
	

	
	
	
	подпись должностного лица
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	дата "___" ________ ____ г.
	
	

	3.1
	Прошу в отношении объекта адресации:

	
	Вид:

	
	
	Земельный участок
	
	Сооружение
	
	Объект незавершенного строительства

	
	
	Здание
	
	Помещение
	
	

	3.2
	Присвоить адрес

	
	В связи с:

	
	
	Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, раздел которого осуществляется
	Адрес земельного участка, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка путем объединения земельных участков

	
	Количество объединяемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер объединяемого земельного участка*(1)
	Адрес объединяемого земельного участка*(1)

	
	
	

	
	
	


*(1) Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка

	
	Лист N _________
	Всего листов ________


	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков (за исключением земельного участка, из которого осуществляется выдел)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, из которого осуществляется выдел
	Адрес земельного участка, из которого осуществляется выдел

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных участков

	
	Количество образуемых земельных участков
	Количество земельных участков, которые перераспределяются

	
	
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, который перераспределяется*(2)
	Адрес земельного участка, который перераспределяется*(2)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Строительством, реконструкцией здания, сооружения

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) в соответствии с проектной документацией
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых для осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации, в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности для его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется

	
	Тип здания, сооружения, объекта незавершенного строительства
	

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) (при наличии проектной документации указывается в соответствии с проектной документацией)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

	
	Кадастровый номер помещения
	Адрес помещения

	
	
	

	
	
	


*(2) Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного участка

	
	Лист N _________
	Всего листов ________


	
	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения

	
	
	
	Образование жилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	
	
	Образование нежилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела помещения

	
	Назначение помещения (жилое (нежилое) помещение)*(3)
	Вид помещения*(3)
	Количество помещений*(3)

	
	
	
	

	
	Кадастровый номер помещения, раздел которого осуществляется
	Адрес помещения, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем объединения помещений в здании, сооружении

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество объединяемых помещений
	

	
	Кадастровый номер объединяемого помещения*(4)
	Адрес объединяемого помещения*(4)

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепланировки мест общего пользования

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	


*(3) Строка дублируется для каждого разделенного помещения

*(4) Строка дублируется для каждого объединенного помещения

	
	Лист N _________
	Всего листов ________


	3.3
	Аннулировать адрес объекта адресации:

	
	Наименование страны
	

	
	Наименование субъекта Российской Федерации
	

	
	Наименование муниципального района, городского округа или внутригородской территории (для городов федерального значения) в составе субъекта Российской Федерации
	

	
	Наименование поселения
	

	
	Наименование внутригородского района городского округа
	

	
	Наименование населенного пункта
	

	
	Наименование элемента планировочной структуры
	

	
	Наименование элемента улично-дорожной сети
	

	
	Номер земельного участка
	

	
	Тип и номер здания, сооружения или объекта незавершенного строительства
	

	
	Тип и номер помещения, расположенного в здании или сооружении
	

	
	Тип и номер помещения в пределах квартиры (в отношении коммунальных квартир)
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	В связи с:

	
	
	Прекращением существования объекта адресации

	
	
	Отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, N 31, ст. 4017; 2008, N 30, ст. 3597; 2009, N 52, ст. 6410; 2011, N 1, ст. 47; N 49, ст. 7061; N 50, ст. 7365; 2012, N 31, ст. 4322; 2013, N 30, ст. 4083; официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 23 декабря 2014 г.)

	
	
	Присвоением объекту адресации нового адреса

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	


	
	Лист N _________
	Всего листов ________


	4
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"___"________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	ИНН (для российского юридического лица):
	КПП (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица);
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	"___"_________ _____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Вещное право на объект адресации:

	
	
	
	
	право собственности

	
	
	
	
	право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право оперативного управления имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право пожизненно наследуемого владения земельным участком

	
	
	
	
	право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

	5
	Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, решения об отказе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса):

	
	
	Лично
	
	В многофункциональном центре

	
	
	Почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных порталов государственных и муниципальных услуг

	
	
	В личном кабинете федеральной информационной адресной системы

	
	
	На адрес электронной почты (для сообщения о получении заявления и документов)
	

	
	
	
	

	6
	Расписку в получении документов прошу:

	
	
	Выдать лично
	Расписка получена:
	

	
	
	
	
	(подпись заявителя)

	
	
	Направить почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	Не направлять


	
	Лист N _________
	Всего листов ________


	7
	Заявитель:

	
	
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ,

удостоверяющий

личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"____"_________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	КПП (для российского юридического лица):
	ИНН (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	"____" _________ ______ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	8
	Документы, прилагаемые к заявлению:

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве _____ экз., на _____л.
	Копия в количестве _____ экз., на _____ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве _____ экз., на _____ л.
	Копия в количестве _____ экз., на _____ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве _____ экз., на _____ л.
	Копия в количестве _____ экз., на _____ л.

	9
	Примечание:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	
	Лист N _________
	Всего листов ________


	10
	Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях предоставления государственной услуги.

	11
	Настоящим также подтверждаю, что:

сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны; представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям.

	12
	Подпись
	Дата

	
	
	
	
	"_____" __________ ____ г.

	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)
	

	13
	Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту

предоставления  муниципальной

услуги «Присвоение, изменение

и аннулирование адресов»

Блок – схема последовательности действий

предоставления муниципальной услуги «Присвоение, 

изменение и аннулирование адресов»









ПРИЛОЖЕНИЕ №4

к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Присвоение, изменение

и аннулирование адресов»
Форма
решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса 

или аннулировании его адреса
_________________________________

_________________________________

(Ф.И.О., адрес заявителя (представителя)

заявителя)

_________________________________

(регистрационный номер заявления о

присвоении объекту адресации адреса или 

аннулировании его адреса)

Решение об отказе

в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса

от ____________________     № __________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления, органа государственной

власти субъекта Российской Федерации - города федерального значения или

органа местного самоуправления внутригородского муниципального

образования города федерального значения, уполномоченного законом

субъекта Российской Федерации)
сообщает, что ______________________________________________________,

                                    (Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование,

____________________________________________________________________

             номер и дата выдачи документа, подтверждающего личность, почтовый

____________________________________________________________________

                адрес - для физического лица; полное наименование, ИНН, КПП (для

____________________________________________________________________

              российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации (для

___________________________________________________________________,

          иностранного юридического лица), почтовый адрес - для юридического лица)

на основании Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 года № 1221, отказано в присвоении (аннулировании) адреса следующему

                                                                      (нужное подчеркнуть)

объекту адресации __________________________________________________.

                                                    (вид и наименование объекта адресации, описание

____________________________________________________________________

местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя о

присвоении объекту адресации адреса,

____________________________________________________________________

адрес объекта адресации в случае обращения заявителя об аннулировании

его адреса)

в связи с ___________________________________________________________

___________________________________________________________________.

(основание отказа)

Уполномоченное лицо органа местного самоуправления

______________________________________                    _______________

                (должность, Ф.И.О.)                                                                       (подпись)

М.П.
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	АДМИНИСТРАЦИЯ

ЕЙСКОУКРЕПЛЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 19.10.2015
	                                                 № 94

	село Ейское Укрепление

	


О внесении изменений в постановление администрации 

Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского 

района от 25 июля 2014 года № 30 «О порядке принятия решения 
о разработке, формирования, реализации и оценки эффективности 
реализации муниципальных программ Ейскоукрепленского 

сельского поселения Щербиновского района»

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»  п о с т а н о в л я ю:

1. Внести в приложение к постановлению от 25 июля 2014 года № 30 «О порядке принятия решения о разработке, формирования, реализации и оценки эффективности реализации муниципальных программ Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района» следующие изменения:
1) пункт 3.5 изложить в следующей редакции: 

«3.5. Проекты муниципальных программ подлежат утверждению постановлением администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района не позднее 1 ноября года, предшествующего году начала реализации муниципальной программы. 

Изменения в ранее утвержденные муниципальные программы подлежат утверждению не позднее 31 декабря текущего финансового года, за исключением:

изменений, касающихся изменения объема бюджетных ассигнований на финансовое обеспечение муниципальной программы в очередном финансовом году и плановом периоде, которые подлежат утверждению не позднее 1 ноября текущего финансового года;

изменений на очередной финансовый год и плановый период, связанных с безвозмездными поступлениями в бюджет Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района из других уровней бюджета, которые подлежат утверждению не позднее 1 декабря текущего финансового года.»;

2) в приложении № 1 к Порядку принятия решения о разработке, формирования, реализации и оценки эффективности реализации муниципальных программ Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района слова «на 20__-  20__ годы» исключить.
2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района.

3. Официально опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района».

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования. 

Глава
Ейскоукрепленского сельского поселения                                                     

Щербиновского района                                                                                              М.Г. Найденко
ООО «ЕПП», 353620, Щербиновский район, ст.Старощербиновская, ул.Красная, 60, тел/факс: 8(86132) 4-14-65, 4-42-67                                      yeisk-pp2@mail.ru.  20.10.2015. Заказ № ____, тираж 50 экз.































Направление результата заявителю обратившемуся в МФЦ





Направление результата заявителю, обратившемуся непосредственно в отдел по общим и юридическим вопросам





Выдача заявителю результата предоставления Муниципальной услуги





Направление подготовленных документов в МФЦ





Рассмотрение заявления и подготовка документов





Отказ в приеме  документов





Направление полного пакета документов в отдел по общим и юридическим вопросам





МФЦ





Отдел по общим и юридическим вопросам





Приём и регистрация заявления с комплектом документов





Обращение заявителя по вопросу предоставления Муниципальной услуги





Передача Постановления в МФЦ для выдачи 


заявителю – 1 календарный день








Согласование и подписание проекта постановления администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района (далее – Постановление) – �10 календарных дней








Согласование и подписание письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передача в МФЦ для выдачи заявителю – 9 календарных дней











Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов в Ейскоукрепленском сельском поселении Щербиновского района, принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, формирование и направление Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района межведомственных запросов, получение дополнительной информации уполномоченных органов, учреждений, организаций – 45 календарных дней











Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов в МФЦ, передача курьером МФЦ пакета документов из МФЦ в Ейскоукрепленское сельское поселение Щербиновского района» - 1 календарный день
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		2010		2010
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		2032		2032



Неучтенные расходы и потери

Потери, связанные с эксплуатацией сетей

годы

%

Неучтенные расходы и потери (в процентах от объема добычи)

32.4

11.9

28

8.5

22

6
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				Неучтенные расходы и потери		Потери, связанные с эксплуатацией сетей

		2010		32.4		11.9

		2020		28		8.5

		2032		22		6
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годы

%

Удельная аварийность (кол-во повреждений на 1 км)

1.94

1.02

0.48
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		2010		1.94

		2020		1.02

		2032		0.48






